
 

                                      
 
 
 

ระเบียบองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก 
ว่าด้วยการขนส่ง การควบคุม และการใช้ยานพาหนะ 

พ.ศ. ๒๕๓๘ 
                                                    
      เพื่อให้การด า เนินการในด้านการขนส่ง การควบคุม และการใช้ยานพาหนะขององค์การ                               
สงเคราะห์ทหารผ่านศึก เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และทุกหน่วยปฏิบัติเป็นระเบียบเดียวกัน จึงให้วางระเบียบขึ้นไว้ 
ดังต่อไปนี้                                                                                                                                               
         ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ว่าด้วยการขนส่ง การควบคุม                                              
และการใช้ยานพาหนะ พ.ศ. ๒๕๓๘” 
                   ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  
                   ข้อ ๓ ให้ยกเลิก                                                                                              
 ๓.๑ ระเบียบองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ว่าด้วยการขนส่ง พ.ศ. ๒๕๒๔  
                          ๓.๒ ระเบียบองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ว่าด้วยการขนส่ง (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๒๘  
                          ๓.๓ ระเบียบองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ว่าด้วยการขนส่ง (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๓๕  
                          ๓.๔ ระเบียบองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ว่าด้วยการขนส่งของส านักงานสงเคราะห์                  
ทหารผ่านศึกเขต พ.ศ. ๒๕๓๕  
                          บรรดาระเบียบ และค าส่ังอ่ืนใดในส่วนท่ีได้ก าหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ หรือซ่ึงขัดหรือแย้ง                               
กับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน  
                   ข้อ ๔ ในระเบียบนี้ ยานพาหนะ หมายความถึง รถยนต์ เรือยนต์ รถจักรยานยนต์ รถจักรยาน                                
และทรัพย์สินอ่ืนท่ีใช้เป็นยานพาหนะ  
                   ข้อ ๕ ให้ผู้อ านวยการฝ่ายส่งก าลังบ ารุง รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้  
                                                                  

หมวด ๑ 
กล่าวท่ัวไป 

 
                 1 ข้อ ๖ ให้กองบริการ ฝ่ายส่งก าลังบ ารุง เป็นหน่วยงานในการด าเนนิงาน ดา้นกิจการขนส่งของ                       
องค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก และประสานงานการปฏิบัติกับหน่วยต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้อง ซ่ึงมียานพาหนะ                                       
อยู่ในความรับผิดชอบในการด าเนินงานตามระเบียบนี้ โดยมีเจ้าหนา้ท่ีของแต่ละหน่วยดังต่อไปนี้  
        ๖.๑ หัวหน้าแผนกยานพาหนะ กองบริการ ฝ่ายส่งก าลังบ ารุง  
                          ๖.๒ หัวหน้าส่วนพัฒนาอาชีพ กองฝึกอบรมและพัฒนาฝีมือ ฝ่ายอาชีวสงเคราะห์                                                                                                                
  ๖.๓ หัวหน้าแผนกยานพาหนะ กองส่งก าลังบ ารุง โรงพยาบาลทหารผ่านศึก  
                           ๖.๔ หัวหน้าแผนกอาคารสงเคราะห์ กองสวัสดิการ ฝ่ายสวัสดิการสงเคราะห์  
                          ๖.๕ รองหัวหน้านคิมเกษตรกรรม  
                          ๖.๖ หัวหน้าศูนย์ฝึกอบรมและนันทนาการ ฝ่ายก าลังพล  
                               ๖.๗ ผู้ช่วยหัวหน้าส านักงานสงเคราะห์ทหารผ่านศึกเขต  

                                                             

 1 แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ว่าด้วยการขนส่ง การควบคุมละการใช้                                   
ยานพาหนะ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๕ 
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 ๖.๘ หัวหน้าแผนกส่งเสริมผลิตภัณฑ์และการตลาด กองอาชีพ  ฝ่ายอาชีวสงเคราะห์ 
                           ๖.๙ หัวหน้าแผนกอาคารและสถานท่ี กองฝึกอบรมและพัฒนาฝีมือ ฝ่ายอาชีวสงเคราะห์                                                          
 

หมวด ๒ 
การควบคุม การเก็บรักษา และการใช้ 

                    
                     ข้อ ๗ การควบคุม และการเก็บรักษา  
                             ๗.๑ ยานพาหนะ ทุกชนิดและทุกคันขององค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ให้มีสมุดประวัติ                           
แสดงการได้มา การซ่อมแซม การบ ารุงรักษา การใช้ การโอน และการสับเปล่ียนผู้ใช้ โดยให้หน่วยงาน                                             
ตามข้อ ๖ มีหน้าท่ีจัดท าและควบคุม  
                             ๗.๒ ยานพาหนะ ทุกชนิดและทุกคันขององค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ให้อยู่ใน                                              
ความควบคุมของเจ้าหน้าท่ีในข้อ ๖ และจอดเก็บรักษาไว้ ณ ท่ีโรงเก็บหรือท่ีจอดขององค์การสงเคราะห์                                
ทหารผ่านศึกตามความจ าเป็นในเมื่อมิได้มีการใช้งาน ยกเว้นรถยนต์ประจ าต าแหน่ง รถยนต์รับรอง            
และรถยนต์ส่วนกลางท่ีจัดไว้ให้ใช้ประจ าต าแหน่ง ให้อยู่ในความรับผิดชอบของผู้ใช้  
                             ๗.๓ ยานพาหนะ ทุกชนิดและทุกคันขององค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ยกเว้นรถยนต์                         
ประจ าต าแหน่ง รถยนต์รับรอง และรถยนต์ส่วนกลางท่ีจัดไว้ให้ใช้ประจ าต าแหน่ง ให้จัดท าตราเครื่องหมาย                                      
และอักษรย่อ “อผศ.” และมีข้อความว่า “ใช้ในราชการเท่านั้น” ไว้ด้านนอกรถท้ังสองข้าง ส าหรับหน่วยใด                                            
จะเพิ่มเครื่องหมายหรือข้อความอันเป็นการแสดงสัญลักษณ ์และช่ือของหน่วยนั้น ๆ ก็ท าได้ตามความเหมาะสม 
  ข้อ ๘  การขอใช้ยานพาหนะเพื่อปฏิบัติงาน        
           ๘.๑ การขอใช้ยานพาหนะเพื่อปฏิบัติงานในเขตพื้นท่ีท่ีตั้งหน่วย หรือพื้นท่ีใกล้เคียง                                       
ในระยะทางไม่เกิน ๖๐ กิโลเมตร จากจังหวัดท่ีตั้งหน่วย ให้ ผู้ขอใช้ยานพาหนะท ารายงานเสนอขอใช้                  
ยานพาหนะเสนอต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณากล่ันกรองความจ าเป็นในการขอใช้ แล้วเสนอต่อผู้มีอ านาจ                               
อนุมัติให้ใช้ยานพาหนะโดยให้ส่งค าขอใช้ยานพาหนะต่อหน่วยผู้ควบคุมยานพาหนะล่วงหน้า ๑ วัน เว้นแต่                                   
ในกรณี ท่ีมีความจ า เป็นหรือเร่ งด่ วนไม่อาจก า หนดไว้ล่วงหน้า ได้  ก็ให้ยื่ นค า ขอใน วัน ท่ีขอใ ช้ได้                                              
                    ๘.๒ การขอใช้ยานพาหนะเพื่อปฏิบัติงานนอกเขตพื้นท่ีท่ีตั้งหน่วย หรือพื้นท่ีในระยะทาง                          
เกินกว่า ๖๐ กิโลเมตร จากจังหวัดท่ีตั้งหน่วย ให้ผู้ขอใช้ยานพาหนะท ารายงานเสนอต่อผู้บังคับบัญชา โดยให้                  
ส่งค าขอดังกล่าวล่วงหน้า ๕ วันท าการ เพื่อความสะดวกในการพิจารณาและเตรียมการล่วงหน้าส า หรับ                                       
การจัดยานพาหนะให้ เว้นแต่ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นหรือเร่งด่วนท่ีไม่อาจก าหนดไว้ล่วงหน้าได้ ก็ให้ยื่นค าขอ  
ในวันท่ีขอใช้ได้ 
                       ๘.๓ การขอใช้ยานพาหนะดังกล่าวในข้อ ๘.๒ ให้ผู้ขอใช้ยานพาหนะ เป็นผู้เบิกจ่าย                                           
ค่าเบ้ียเล้ียงพนักงานขับยานพาหนะ และค่าน้ ามันเช้ือเพลิงระหว่างการปฏิบัติการนั้น ๆ และให้ขอใช้ได้ในกรณี
ดังต่อไปนี้                                                                                                                                               
                       ๘.๓.๑ การบรรทุกของไปเป็นจ านวนมาก เพื่อจะได้ไม่ต้องจัดยานพาหนะบรรทุกไป                       
อีกต่างหาก       
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                           ๘.๓.๒ การเดินทางไปปฏิบัติงานของพนักงานระดับผู้อ านวยการกอง หรือต าแหน่งท่ี
เรียกช่ืออย่างอ่ืนท่ีเทียบเท่าขึ้นไป  
                                    ๘.๓.๓ การเดินทางไปปฏิบัติงานซ่ึงจะต้องไปติดต่อประสานกับส่วนราชการอ่ืน ๆ 
และจะต้องรับเจ้าหน้าท่ีหน่วยงานนั้น ๆ ไปร่วมปฏิบัติงานด้วย                                                                                   
        ๘.๓.๔ การเดินทางไปปฏิบัตงิานท่ีมีเจา้หน้าท่ีผู้เดินทางไม่น้อยกว่า ๓ คน ถ้าต่ ากว่า                         
๓ คน ต้องเดินทางด้วยรถประจ าทางหรือรถไฟ เว้นแตต่ าบลท่ีไม่มีรถไฟ รถประจ าทาง หรือยานพาหนะอ่ืน ๆ                                                          
ในท้องถิ่นที่สามารถใช้เดินทางไปได้เท่านัน้                                                
                                    ๘.๓.๕ การเดินทางไปปฏิบัติงานท่ีผู้บังคับบัญชาเห็นเป็นความจ าเป็น หรือ 
ผู้อ านวยการองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึกส่ังการให้ใช้ยานพาหนะเป็นกรณีพิเศษ   
           ๘.๔ การขอใช้ยานพาหนะเป็นกรณีพิเศษนอกเหนือจากกรณีดังกล่าว ให้ผู้ขอใช้                                     
ยานพาหนะท าเรื่องขอใช้ยานพาหนะต่อผู้อ านวยการองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก พิจารณาอนุมัติเป็น                                  
กรณีพิเศษ และเมื่อได้รับอนุมัติแล้วให้หน่วยผู้ควบคุมยานพาหนะส่ังใช้ยานพาหนะได้ตามได้รับอนุมัติ 
                              ๘.๕ การขอใช้ยานพาหนะเพื่อปฏิบัติงาน ถ้าจุดมุ่งหมายในการใช้ยานพาหนะมี   
ระยะทางไกล หรือมีความส้ินเปลืองน้ ามันเช้ือเพลิงมาก ผู้ขอใช้ยานพาหนะจะต้องเป็นผู้เติมน้ ามันตามระยะทาง
ในการขอใช้ยานพาหนะ 
         2 ข้อ ๙ การขอใช้ยานพาหนะเพื่อการฝึกนักเรียนของส่วนพัฒนาอาชีพ กองฝึกอบรมและ       
พัฒนาฝีมือ ฝ่ายอาชีวสงเคราะห์ ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
  ข้อ ๑๐ การขอใช้รถพยาบาลของโรงพยาบาลทหารผ่านศึก ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบนี้                                  
ส าหรับค่าธรรมเนียมในการขอใช้หรือค่าบริการนั้น ให้โรงพยาบาลทหารผ่านศึกก าหนดขึ้นตามสมควร                            
            ข้อ ๑๑ การขอใช้ยานพาหนะเพื่อการสวัสดิการให้ถือปฏิบัติตามผนวก ก. ท่ีแนบท้ายระเบียบนี้  
 

หมวด ๓ 
การอนุมัติให้ใช้ยานพาหนะและการน ายานพาหนะออกใช้ 

 
                      ข้อ ๑๒ การอนุมัตใิห้ใช้ยานพาหนะ   
                                ๑๒.๑ การอนุมัติให้ใช้ยานพาหนะตามข้อ ๘.๑ ให้ผู้อ านวยการกอง ผู้มีอ านาจ                                 
รับผิดชอบในยานพาหนะนั้นเป็นผู้อนุมัติ  ส่วนส านักงานสงเคราะห์ทหารผ่านศึกเขต และนิคมเกษตรกรรม                              
ทหารผ่านศึกนั้น ให้หัวหน้าส านักงานสงเคราะห์ทหารผ่านศึกเขต หรือหัวหน้านิคมเกษตรกรรมทหารผ่านศึก
เป็นผู้อนุมัติ 
                                ๑๒.๒ การอนุมัติให้ใช้ยานพาหนะตามข้อ ๘.๒ ให้ผู้อ านวยการฝ่าย ผู้มีอ านาจ                
รับผิดชอบงานของหน่วยเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ ส่วนส านักงานสงเคราะห์ทหารผ่านศึกเขต ให้หัวหน้าส านักงาน
สงเคราะห์ทหารผ่านศึกเขต เป็นผู้อนุมัติ                                                                                                           
            ๑๒.๓ การอนุมัติให้ใช้ยานพาหนะเพื่อการฝึกนักเรียนตามข้อ  ๙ และการอนุมัติให้ใช้                                                    
รถพยาบาลของโรงพยาบาลทหารผ่านศึกตามข้อ  ๑๐ ให้ถือปฏิบัติตามข้อ  ๑๒.๑ และ ข้อ ๑๒.๒                                          

                                                             

 2 แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ว่าด้วยการขนส่ง การค วบคุมละการใช้          
ยานพาหนะ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๕ 
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 ข้อ ๑๓  การน ายานพาหนะออกใช้ 
  ๑๓.๑  การส่ังการใช้ยานพาหนะตามค าขอ ให้หัวหน้าหน่วยผู้ควบคุมยานพาหนะนั้น ๆ
เป็นผู้ส่ังใช้ยานพาหนะท่ีได้รับอนุมัติ 
  ๑๓.๒  ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นหรือเร่งด่วนต้องใช้ยานพาหนะในวันหยุดราชการ หรือ
นอกเวลาราชการ ให้เวรประจ าส านักงานเป็นผู้ส่ังใช้ยานพาหนะ โดยขออนุมัติจากผู้มีอ านาจอนุมัติตาม       
ข้อ ๑๒.๑ ด้วยการติดต่อทางเครื่องมือส่ือสาร และให้ท ารายงานเป็นหนังสือในวันเปิดท าการ 
  ๑๓.๓  การน ายานพาหนะออกใช้ทุกครั้ง พนักงานขับยานพาหนะจะต้องมีใบขอใช้
ยานพาหนะท่ีได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจ เว้นแต่การส่ังด้วยวาจา การใช้ยานพาหนะทุกครั้งพนักงาน           
ขับยานพาหนะจะต้องลงรายการในแบบใบขอใช้ยานพาหนะ และจ า นวนกิโลเมตรท่ีใช้ปฏิบัติงานใช้
ยานพาหนะเป็นหลักฐานในการขอเบิกน้ ามันเช้ือเพลิงตามท่ีใช้ไปจริง โดยให้หน่วยผู้ควบคุมยานพาหนะเป็น 
ผู้ด าเนินการ และก าหนดความส้ินเปลืองเป็นกิโลเมตร/ลิตร ตามความเหมาะสมของยานพาหนะแต่ละคัน 
  ๑๓.๔  ห้ามมิให้พนักงานขับยานพาหนะน ายานพาหนะออกนอกเส้นทาง จากสถานท่ีท่ี
ก าหนดในใบขอใช้ รวมท้ังการน ายานพาหนะไปใช้ในกิจการอ่ืน ๆ นอกเส้นทางท่ีน ายานพาหนะเข้าเก็บหรือ
ออกจากโรงเก็บหรือท่ีจอดขององค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก และห้ามมิ ให้พนักงานขับยานพาหนะอนุญาต
หรือยินยอมให้ผู้อ่ืนท่ีไม่มีหน้าท่ีขับยานพาหนะของตน เว้นแต่เป็นการจัดคนแทนตามค า ส่ังของผู้มีหน้าท่ี
รับผิดชอบ 
  ๑๓.๕  ความเสียหายใด ๆ ท่ีเกิดขึ้นในขณะท่ีใช้ยานพาหนะ หากความเสียหายท่ีเกิดขึ้น
นั้นเกิดจากความประมาทเลินเล่อของพนักงานขับยานพาหนะ ให้พนักงานขับยานพาหนะนั้นเป็นผู้รับผิดชอบ
ชดใช้ค่าเสียหายท่ีเกิดขึ้น 
 

หมวด ๔ 
การปรนนิบัติบ ารุงและการซ่อมบ ารุง 

 
 ข้อ ๑๔  การปรนนิบัติบ ารุงและการซ่อมบ ารุง 
  ๑๔.๑  พนักงานขับยานพาหนะจะต้องท าการตรวจสภาพของยานพาหนะ และ           
ท าการปรนนิบัติบ ารุงเป็นประจ า โดยมีช่วงระยะเวลาในการปรนนิบัติบ ารุงตามรายละเอียดในการปรนนิบัติ
บ ารุงและซ่อมบ ารุงตามแบบฟอร์มท่ีก าหนด 
  ๑๔.๒  การปรนนิบัติบ ารุงตามระยะเวลา ให้กระท าโดยช่างเครื่องยนต์ของหน่วยร่วมกับ
พนักงานขับยานพาหนะผู้มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ส าหรับหน่วยท่ีไม่มีช่างเครื่องยนต์ประจ าหน่วย ให้พนักงาน           
ขับยานพาหนะร่วมกับพนักงานตามข้อ ๖ ร่วมกันเป็นผู้รับผิดชอบด าเนินการ 
  ๑๔.๓  การซ่อมบ ารุงของหน่วยท่ีมียานพาหนะอยู่ในความรับผิดชอบทุกหน่วย ในกรณี
เกิดการช ารุดเสียหายขึ้น ถ้าเป็นการเสียหายเล็ก ๆ น้อย ๆ ท่ีไม่เกินขีดความสามารถของช่างเครื่องยนต์หรือ
พนักงานขับยานพาหนะของหน่วยให้ด าเนินการได้ตามความจ าเป็นในการซ่อมนั้น ๆ ถ้าจ าเป็นต้องใช้อุปกรณ์
หรือช้ินส่วนอะไหล่ในการซ่อมด้วยก็ให้หน่วยท่ีส่งยานพาหนะไปท าการซ่อมจัดหาช้ินส่วนอะไหล่ภายในวงเงินท่ี
หน่วยได้รับอนุมัติให้ทดรองจ่ายได้ หรือขอให้หน่วยจัดหาจัดหาส่ิงอุปกรณ์และช้ินส่วนอะไหล่ท่ีจ าเป็นต้องใช้
เพื่อการซ่อมหรือเปล่ียนช้ินส่วนอะไหล่ต่อไป 
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   หากการช ารุดเสียหายท่ีเกิดขึ้นนั้น เกินขีดความสามารถของช่างเครื่องยนต์หรือ
พนักงานขับยานพาหนะของหน่วย ให้รายงานให้ส่วนจัดหา ฝ่ายส่งก าลังบ ารุง ด าเนินการส่งซ่อมภายนอกต่อไป 
หรือให้หน่วยนั้น ๆ เป็นผู้ด าเนินการเองภายในวงเงินท่ีได้รับอนุมัติให้ด าเนินการเองได้ 
 ข้อ ๑๕  การรักษาความปลอดภัยในโรงเก็บหรือท่ีจอดขององค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก 
  ๑๕.๑  ให้จัดให้มีเครื่องมือดับเพลิงและอุปกรณ์การรื้อถอน หรือหม้อดับเพลิงชนิดน้ ายา
เคมีส าหรับดับเพลิงท่ีเกิดจากน้ ามันไว้เป็นประจ า เพื่อป้องกันและระงับอัคคีภัยในโรงเก็บยานพาหนะ และ       
ก าหนดระเบียบ ค าแนะน า ค าตักเตือน หรือค าส่ังไว้ในท่ีท่ีเห็นได้ชัดเจน 
  ๑๕.๒  ให้แต่งตั้งและก าหนดหน้าท่ีเวรประจ าวันขึ้นถ้ามีความจ าเป็น เพื่อท าหน้าท่ีรักษา
ความปลอดภัย และปฏิบัติงานในเมื่อมีกรณีเร่งด่วนเกิดขึ้นนอกเวลาราชการหรือในวันหยุด 
 

  
                            ประกาศ   ณ   วันท่ี  5  กันยายน  พ.ศ. ๒๕38 
 

                              พลเอก  เอ้ือมศักดิ์  จุละจาริตต ์

             ผู้อ านวยการองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

      ผนวก ก.  (การขอใช้ยานพาหนะเพ่ือการสวัสดิการ) 
      ประกอบ  ระเบียบองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก  ว่าด้วยการขนส่ง การควบคุม และ การใช้                        

ยานพาหนะ  พ.ศ. ๒๕๓๘  
                                          
       ๑. การขอใช้ยานพาหนะเพ่ือการสวัสดิการ  
            ๑.๑ การขอใช้ยานพาหนะเ พ่ือการสวัสดิการของพนักงานและลูกจ้างให้กระท า ได้ตาม                                                      
          ความจ าเป็นในกรณีดังต่อไปนี้  
         ๑.๑.๑ งานพิธีศพพนักงานและลูกจ้าง คู่สมรส บิดา มารดา หรือบุตรของพนักงาน และ 
                           ลูกจ้าง  
         ๑.๑.๒ งานมงคลสมรสพนักงานและลูกจ้าง  
         ๑.๑.๓ งานอุปสมบทพนักงานและลูกจ้าง  
         ๑.๑.๔ งานที่ผู้อ านวยการองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก เห็นสมควร  
 ๑.๒   การขอใช้ยานพาหนะเ พ่ือการสวัสดิการในเขตพ้ืนที่ที่ตั้ งหน่วย  หรือพ้ืนที่ ใกล้ เคียง                                                                         
          ในระยะทางไม่เกิน ๖๐ กิโลเมตร จากจังหวัดที่ตั้งหน่วย ให้ผู้ขอใช้ยานพาหนะท ารายงานเสนอ                               
          ขอใช้ยานพาหนะเสนอต่อผู้บังคับบัญชาเพ่ือพิจารณากลั่นกรอง ความจ าเป็นในการขอใช้                                
          แล้วเสนอต่อผู้มีอ านาจอนุมัติให้ใช้ยานพาหนะ โดยให้ส่งค าขอใช้ยานพาหนะต่อหน่วย                                               
          ผู้ควบคุมยานพาหนะล่วงหน้า ๑ วัน เว้นแต่ในกรณีที่มี ความจ าเป็นหรือเร่งด่วนที่ไม่อาจ                                  
          ก าหนดไว้ล่วงหน้าได้ ก็ให้ยื่นค าขอในวันที่ขอใช้ได้  
  ๑.๓  การขอใช้ยานพาหนะเพ่ือการสวัสดิการนอกเขตพ้ืนที่ที่ตั้งหน่วยหรือพ้ืนที่ในระยะทาง                                                                                      
          เกิน ๖0 กิ โลเมตร จากจังหวัดที่ตั้ งหน่วย  ให้หน่วยผู้ขอใช้ยานพาหนะท า รายงาน                                                   
          เสนอต่อผู้บังคับบัญชา โดยให้ส่งค าขอดังกล่าวล่วงหน้า ๕ วันท าการ เพ่ือความสะดวกใน                                      
          การพิจารณาและเตรียมการล่วงหน้าส าหรับการจัดยานพาหนะให้  เว้นแต่ในกรณีที่มี                                        
          ความจ าเป็นหรือเร่งด่วนที่ไม่อาจก าหนดไว้ล่วงหน้าได้ ก็ให้ยื่นค าขอในวันที่ขอใช้ได้  
  ๑.๔  การขอใช้ยานพาหนะตามข้อ  ๑.๑ ขอใช้ยานพาหนะได้ เฉพาะในจังหวัดใกล้ เคี ยง                                     
          กรุงเทพมหานคร ได้แก่ จังหวัดนนทบุรี จังหวัดปทุมธานี จังหวัดสมุทรปราการ จังหวัด                      
นครปฐม       นครปฐม จังหวัดฉะเชิงเทรา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา จังหวัดสมุทรสาคร จังหวัด        
สมุทรสงคราม  สมุทรสงคราม จังหวัดชลบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี และจังหวัดราชบุรี 
  ๑.๕   การขอใช้ยานพาหนะในข้อ ๑.๑.๑ - ๑.๑.๓ ไม่ต้องเสียค่าบ ารุงและจะขอใช้ได้รายละ ๑ คัน                                
          ครั้งละไม่เกิน ๒ วัน ค าขอใช้ยานพาหนะในกรณีอ่ืน ๆ นอกจากที่ก าหนดไว้นี้จะต้อง            
ขออนุมัติ        ขออนุมัติผู้อ านวยการองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก เป็นกรณีพิเศษ และเมื่อได้รับอนุมัติ  
แล้ว               แล้วผู้ขอจะต้องเสียค่าบ ารุงยานพาหนะตามอัตราที่ก าหนดไว้ด้วย  
           ๑.๖   ในกรณีขอใช้ยานพาหนะเพ่ือการสวัสดิการตามข้อ ๑.๑ เฉพาะนอกเวลาราชการ หรือ                                                 
          ในวันหยุดราชการ หากได้รับอนุมัติแล้วผู้ขอใช้ยานพาหนะจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบในการจ่าย                                               
ค                  ค่าเบี้ยเลี้ยงพนักงานขับยานพาหนะด้วย 
           ๑.๗   การขอใช้ยานพาหนะ ผู้ขอใช้ยานพาหนะจะต้องรับผิดชอบในการเติมน้ ามันเชื้อเพลิง                                                       
          ตามระยะทางที่ขอใช้ยานพาหนะ และให้พนักงานขับยานพาหนะแนบหลักฐานการเติม                                       
          น้ ามันเชื้อเพลิงที่ใช้มากับรายงานปฏิบัติงานพิเศษหลังจากใช้ยานพาหนะเรียบร้อยแล้ว  
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            ๑.๘   การขอใช้ยานพาหนะเพ่ือการสวัสดิการ หากยานพาหนะเกิดการช ารุดเสียหายขึ้น ซึ่งมิใช่         
เป็  การ         เป็นการเสื่อมสภาพตามอายุการใช้งานจากการใช้นั้น ผู้ขอใช้ยานพาหนะต้องรับผิดชอบ      
ชดใช้              ชดใช้ค่าเสียหายที่เกิดขึ้นนั้นร่วมกับพนักงานขับยานพาหนะ โดยให้ก าหนดความรับผิดชอบ   
ของ                ของผู้ขอใช้ไว้ในแบบฟอร์มการขอใช้ขับยานพาหนะด้วย  
      ๒. การอนุมัติให้ใช้ยานพาหนะ  
    ๒.๑  การอนุมัติ ให้ ใช้ยานพาหนะตามข้อ  ๑.๒ ให้ผู้อ านวยการกองผู้มีอ านาจรับผิดชอบ                 
ใน   านาหนะ  ในยานพาหนะนั้นเป็นผู้อนุมัติ  ส่วนส านักงานสงเคราะห์ทหารผ่านศึกเขต และนิคม   
เกษตรกรรม      เกษตรกรรมทหารผ่านศึกนั้น ให้หัวหน้าส านักงานสงเคราะห์ทหารผ่านศึกเขต หรือ หัวหน้า
นิคมเกษตรกรรม นิคมเกษตรกรรมทหารผ่านศึก เป็นผู้อนุมัติ  
    ๒.๒  การอนุมัติ ให้ ใช้ยานพาหนะตามข้อ  ๑.๓ ให้ผู้อ านวยการฝ่ายผู้มีอ านาจรับผิดชอบ                
งานของหน่วย   งานของหน่วยเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ ส่วนส านักงานสงเคราะห์ทหารผ่านศึกเขต ให้หัวหน้า 
ส านักงาน         ส านักงานสงเคราะห์ทหารผ่านศึกเขต เป็นผู้อนุมัติ  
      ๓. อัตราค่าบ ารุงในการขอใช้ยานพาหนะ ดังนี้  
    ๓.๑ ขอใช้ไปต่างจังหวัด  
              ๓.๑.๑ ยานพาหนะเล็ก วันละ ๑๐๐.- บาท  
          ๓.๑.๒ ยานพาหนะใหญ่ วันละ ๒๐๐.- บาท  
    ๓.๒ ขอใช้ในกรุงเทพมหานคร  
          ๓.๒.๑ ยานพาหนะเล็ก วันละ ๕๐.- บาท  
          ๓.๒.๒ ยานพาหนะใหญ่ วันละ ๑๐๐.- บาท  
       ๔. การช าระเงินค่าบ ารุง เมื่อค าขอใช้ยานพาหนะได้รับอนุมัติแล้ว ให้ผู้ขอช าระเงินค่าบ ารุง ให้แก่       
หน่วยผู้  หน่วยผู้ควบคมุยานพาหนะ และเม่ือรับช าระเงินแล้วให้น าส่งพนักงานการเงินผู้รับผิดชอบ  
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