
 

 
 
 

 
                                       ระเบียบองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก 

                              ว่าด้วยการใช้สถานที่เพ่ือการสวัสดิการ 
                                                       พ.ศ. ๒๕49 

                                                              . 
  
 โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก  ว่าด้วยการใช้สถานที่         
เพ่ือการสวัสดิการ ให้เหมาะสมยิ่งขึ้น 
 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๒๗ (๒) แห่งพระราชบัญญัติองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก   
พ.ศ. ๒๕๑๐ จึงให้วางระเบียบไว้ดังนี้ 
 ข้อ ๑ ระเบียบนี้ เรียกว่า “ระเบียบองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก  ว่าด้วยการใช้สถานที่             
เพ่ือการสวัสดิการ พ.ศ. ๒๕49” 
 ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 ข้อ ๓  ให้ยกเลิก 
  3.1 ระเบียบองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ว่าด้วยการใช้สถานที่เพื ่อการสวัสดิการ            
พ.ศ. ๒๕39 
  3.2 ระเบียบองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ว่าด้วยการใช้สถานที่เพื ่อการสวัสดิการ            
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. ๒๕40 
  3.3 ระเบียบองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ว่าด้วยการใช้สถานที่เพื ่อการสวัสดิการ            
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. ๒๕44 
  3.4 ระเบียบองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ว่าด้วยการใช้สถานที่เพื ่อการสวัสดิการ            
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. ๒๕45 
  3.5 ระเบียบองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ว่าด้วยการใช้สถานที่เพื ่อการสวัสดิการ            
(ฉบับที่ 5) พ.ศ. ๒๕46  
  บรรดาระเบียบและค าสั่งอ่ืนใดในส่วนที่ได้ก าหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ หรือซึ่งขัดหรือแย้ง       
กับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
 ๑ ข้อ 4 ให้จัดอาคารขององค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึกส่วนกลางไว้เพ่ือเป็นสถานที่เพ่ืออ านวย 
ความสะดวกในการพบปะและชุมนุมเพ่ือความสามัคคี  การประชุม การสัมมนา การบันเทิง การกีฬา          
และการสวัสดิการอ่ืน ๆ ให้แก่พนักงานและลูกจ้างขององค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก  ทหารผ่านศึก 
ครอบครัวทหารผ่านศึก รวมทั้งบุคคลทั่วไป ได้แก่ อาคารหมายเลข ๒ ชั้นที่ 1 ชั้นที่ 2 อาคารอเนกประสงค์             
ถนนรามอินทรา และอาคารศูนย์สวัสดิการชุมชน “The Little Tiger HaII” (หอพยัคฆ์น้อย) หรือ สถานที่อ่ืน
ตามท่ีผู้อ านวยการองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึกจะก าหนดขึ้น 
 

                                                           

 ๑ แก้ไขเพิ่มเตมิโดยระเบียบองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ว่าด้วยการใช้สถานที่เพื่อการสวัสดิการ (ฉบับที่ 2)
พ.ศ. ๒๕58 
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  ข้อ ๕ ให้มีคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่ง ประกอบด้วย  
   ผู้อ านวยการฝ่ายส่งก าลังบ ารุง  เป็นประธานกรรมการ 
   รองผู้อ านวยการฝ่ายส่งก าลังบ ารุง  เป็นรองประธานกรรมการ 
   ผู้อ านวยการกองกฎหมาย ส านักงานเลขานุการ  เป็นกรรมการ 
   ผู้อ านวยการกองก าลังพล ฝ่ายนโยบายและแผน เป็นกรรมการ 
   ผู้อ านวยการกองประชาสัมพันธ์ ฝ่ายนโยบายและแผน  เป็นกรรมการ 
   ผู้อ านวยการกองบริหารและควบคุม ฝ่ายปลัดบัญชี  เป็นกรรมการ 
   ผู้อ านวยการกองการเงิน ฝ่ายปลัดบัญชี  เป็นกรรมการ 
   ผู้อ านวยการกองสวัสดิการ ฝ่ายสวัสดิการสงเคราะห์ เป็นกรรมการ 
   ผู้อ านวยการกองบริการ ฝ่ายส่งก าลังบ ารุง  เป็นกรรมการและเลขานุการ 
   หัวหน้าแผนกบริการ กองบริการ ฝ่ายส่งก าลังบ ารุง เป็นกรรมการและ  
    ผู้ช่วยเลขานุการ 
 ข้อ ๖  ให้คณะกรรมการตามข้อ ๕ มีหน้าที่พิจารณาก าหนดหลักเกณฑ์การใช้สถานที่  ก าหนด 
อัตราค่าบ ารุงและค่าใช้จ่ายต่าง ๆ พิจารณาและสรรหาผู้ประกอบการและให้บริการ เพ่ือเสนอผู้อ านวยการ
องค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก สั่งการต่อไป 
 ข้อ ๗  รายรับที่ได้จากค่าบ ารุงและการด าเนินกิจการและสถานที่ เมื่อหักค่าใช้จ่ายต่าง ๆ แล้ว       
ให้น าส่งกองการเงิน ฝ่ายปลัดบัญชี องค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก เพ่ือใช้เกี่ยวกับสวัสดิการพนักงานและ 
ลูกจ้าง หรือใช้จ่ายอ่ืน ๆ ในกิจการที่เกี่ยวข้องตามความจ าเป็น 
 ข้อ ๘  การควบคุมก ากับดูแลและรับผิดชอบให้ด าเนินการดังนี้ 
  ๘.๑  กองบริการ ฝ่ายส่งก าลังบ ารุง มีหน้าที่และรับผิดชอบทางด้านการบ ารุงรักษาสถานที่
และสิ่งอ านายความสะดวก ควบคุมก ากับดูแลเกี่ยวกับการใช้สถานที่  ตลอดจนการจัดหา เก็บรักษา และ        
จ าหน่ายพัสดุ ค่าน้ าค่าไฟ และงานธุรการต่าง ๆ 
  ๘.๒  กองการเงิน  ฝ่ายปลัดบัญชี  มีหน้าที่ รับผิดชอบด้านการเงิน  และกองบัญชี               
ฝ่ายปลัดบัญชี มีหน้าที่รับผิดชอบด้านการบัญชี 
  ๘.๓  กองประชาสัมพันธ์  ฝ่ายนโยบายและแผน มีหน้าที่และรับผิดชอบทางด้าน             
การประชาสัมพันธ์ และการรักษาความปลอดภัย 
  ๘.๔  กองตรวจสอบภายใน มีหน้าที่และรับผิดชอบทางด้านการตรวจสอบการเงิน           
การบัญชี และการพัสดุ 
 ข้อ ๙ การแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ นอกจากที่ก าหนดไว้ตามข้อ ๘ ให้เป็นอ านาจของ 
ผู้อ านวยการองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก 
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 ข้อ ๑๐  การใช้สถานที่เพ่ือการสวัสดิการของโรงพยาบาลทหารผ่านสึก ส านักงานสงเคราะห์          
ทหารผ่านศึกเขตเชียงใหม่ ศูนย์สนับสนุนการฝึกอบรมองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ฝ่ายนโยบายและแผน
และอาคารอเนกประสงค์ส่วนภูมิภาค ให้หน่วยก าหนดหลักเกณฑ์การใช้สถานที่  ก าหนดอัตราค่าบ ารุง              
และ ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ตลอดจนการสรรหาผู้ประกอบการและให้บริการได้ตามความเหมาะสม  เสนอ
ผู้อ านวยการองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึกอนุมัติและสั่งการต่อไป 
 ข้อ ๑๑  ให้ผู้อ านวยการฝ่ายส่งก าลังบ ารุง เป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 
 
                          ประกาศ   ณ   วันที่  11  กันยายน  พ.ศ. ๒๕49 
 

                                พลเอก  ทสรฐ  เมืองอ่ า 

            ผู้อ านวยการองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
เอกสารหมายเลข ๑ 

 
หลักเกณฑ์การใช้สถานที่ อาคารหมายเลข ๒ ชั้นที่ ๑ และ ชัน้ที่ ๒ 

 
๑. หลักเกณฑ์การใช้สถานที่ 
  1.1 วัตถุประสงค์ - เพ่ือการพบปะและชุมนุม เพ่ือความสามัคคี การประชุม การสัมมนา การบันเทิง            
การกีฬา และสวัสดิการอื่นๆ 
 ๑.๒  ผู้มีสิทธิขอใช้สถานที่ 
  ๑.๒.๑  ทหารผ่านศึก ครอบครัวทหารผ่านศึก 
  ๑.๒.๒  พนักงานและลูกจ้าง อผศ. และหน่วยงานกิจการพิเศษ 
  ๑.๒.๓  บุคคลอื่นที่ อผศ. เห็นสมควร และผู้มีอุปการคุณต่อ อผศ. 
 ๑.๓  ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ใช้สถานที่  ผอ.ฝกบ/ประธานกรรมการตามระเบียบ อผศ. ว่าด้วยการใช้สถานที่
เพ่ือการสวัสดิการ 
 ๑.๔  การติดต่อขอใช้สถานที่  แผนกบริการ กองบริการ ฝ่ายส่งก าลังบ ารุง ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด 
2. อัตราค่าบ ารุงและค่าใช้จ่ายต่าง ๆ 
 ๒.๑ ค่าบ ารุงและค่าใช้จ่ายในการใช้สถานที่ ผู้ขอใช้สถานที่มีค่าใช้จ่าย ดังนี้ 
  ๒.๑.๑ เงินมัดจ าเป็นเงิน     เป็นเงิน  1,0๐๐.- บาท 
  ๒.๑.๒ ค่าบ ารุงสถานที่ 
   - บุคคลทั่วไป     เป็นเงิน  5,0๐๐.- บาท 
   - ทหารผ่านศึก ครอบครัวทหารผ่านศึก 
    พนักงานและลูกจ้าง อผศ. 
    หน่วยงานกิจการพิเศษ ของ อผศ. 
    และผู้มีอุปการคุณของ อผศ. 
   - บุคคลอื่นที่ อผศ. เห็นสมควร  เป็นเงิน  2,5๐๐.- บาท 
  ๒.๑.๓  ค่าประกันของเสียหาย   เป็นเงิน  3,0๐๐.- บาท 
  ๒.๓.๔  ค่าน้ าประปา – ค่าไฟ   เป็นเงิน  3,0๐๐.- บาท 
(ค่าน้ า ๒00.- บาท, ค่าไฟฟ้า ๒,๘๐๐.- บาท) หากใช้กระแสไฟเกิน ๔ ชั่วโมง คิดชั่วโมงละ ๑,๐๐๐.- บาท           
เศษของ ชั่วโมงไม่เกิน ๓๐ นาที คิดเป็น ๓๐ นาที เกิน ๓๐ นาที คิดเป็น ๑ ชั่วโมง 
  2.๑.๕  ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน  เป็นเงิน  ๑,๘๕๐.- บาท 
(ผู้ควบคุมงาน 1 คน ๓๕๐.- บาท, ซ่างไฟฟ้า ๑ คน ๓๐๐- บาท, พนักงานท าความสะอาด ๒ คนๆ ละ              
๓๐๐. - บาท, รปภ. ๔ คนๆ ละ ๑๕๐.- บาท) 
  ๒.๑.๖  ค่าตกแต่งเวที เขียนข้อความต่าง ๆ เป็นเงิน  ๑,๐๐๐.- บาท 
(ป้ายชื่อหลังเวที, ป้ายปากทางเข้างาน) 
  ๒.๑.๗  ค่าเครื่องเสียง     เป็นเงิน  ๑,๐๐๐.- บาท 
(ประกอบด้วยไมค์ ๒ ตัว เทปซีดี ๑ ชุด) ในกรณีน าเครื่องดนตรีมาเอง คิดค่าไฟเพ่ิม ๑,๐๐๐.- บาท) 
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 ๒.2  การช าระเงิน ผู้ขอใช้สถานที่ต้องช าระเงินในวันจองเป็นการมัดจ า ๑,000.- บาท ค่าบ ารุงและ
ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ต้องช าระให้เสร็จสิ้นก่อนวันจัดงาน 1๕ วัน กรณีท่ีติดต่อใกล้วันจัดงาน ต้องช าระเงินทั้งหมดใน
คราวเดียวกัน 
 ๒.๓  การยกเว้นค่าบ ารุงและค่าใช้จ่ายในการใช้สถานที่  ยกเว้นตามที่ ผอ.อผศ. พิจารณาเห็นสมควรอนุมัติ 
หรือ ผอ.อผศ. สั่งการให้ใช้สถานที่ โดยต้องรับผิดชอบค่าน้ าประปา ค่าไฟฟ้า และค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่
ปฏิบัติงาน ทั้งนี้ ไม่รวมถึงการจัดกิจกรรมภายในหน่วยงานของ อผศ. 
๓.  ระยะเวลาการใช้สถานที่ 
 ๓.๑ วันปฏิบัติราชการ  ไม่เกิน ๔ ชั่วโมง ตั้งแต่เวลา ๑๗.๓๐ น. - ๒๑.๓๐ น. 
 ๓.๒ วันหยุดราชการ  ไม่เกิน ๔ ชั่วโมง 
  ๓.๒.๑ ช่วงเช้า  ไม่เกิน ๔ ชั่วโมง ตั้งแต่เวลา 0๙.๐๐ น. - 13.๐๐ น. 
  ๓.๒.๒ ช่วงเย็น  ไม่เกิน ๔ ซัวโมง ตั้งแต่เวลา ๑๗.๓๐ น. - ๒๑.๓๐ น. 
  ๓.๒.๓ หรือห้วงเวลา ระหว่าง ๘.๐๐ น. - ๒๑.๓๐ น. งานละไม่เกิน ๔ ชั่วโมง โดยมีก าหนดเวลาที่
แน่นอน 
  ๓.๒.๔ หากใช้สถานที่เกินก าหนดเวลา ๔ ชั่วโมง ต้องจ่ายค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงาน ชั่วโมงละ ๕๐๐.- บาท
(ห้าร้อยบาทถ้วน) (โดยจ่ายค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานเกินก าหนดเวลา ๔ ชั่วโมง คนละ/ชั่วโมงละ ๓๐ บาท) 
4. พิจารณาและสรรหาผู้ประกอบการและให้บริการ ให้ ฝกบ. สรรหาร้านอาหารโต๊ะจีน หรือ อาหารบุฟเฟ่ต์
เพ่ือให้ผู้ขอใช้สถานที่เลือก และเพ่ือความสะดวกในการควบคุมการใช้สถานที่ของ อผศ. โดยก าหนดให้
ร้านอาหารใช้เก้าอ้ีของ อผศ. ในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
 4.1 แขกผู้มาร่วมงาน จ านวนไม่เกิน ๑00 คน เป็นเงิน ๑,000.- บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน) 
 ๔.๒ แขกผู้มาร่วมงาน จ านวนไม่เกิน 200 คน เป็นเงิน 2,000.- บาท (สองพันบาทถ้วน) 
 ๔.๓ แขกผู้มาร่วมงาน จ านวนไม่เกิน ๓0๐ คน เป็นเงิน ๓,0๐0.- บาท (สามพันบาทถ้วน) 
 

...................................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
เอกสารหมายเลข ๒ 

การใช้สถานที่ อาคารอเนกประสงค์ ถนนรามอินทรา 
 

๑. หลักเกณฑ์การใช้สถานที่ 
 ๑.๑  เพ่ือพบปะและชุมนุม เพ่ือความสามัคคี การประชุม การสัมมนา การบันเทิง การกีฬา และสวัสดิการ
อ่ืนๆ 
 ๑.๒  ผู้มีสิทธิขอใช้สถานที่ 
  ๑.๒.๑  ทหารผ่านศึก ครอบครัวทหารผ่านศึก 
  ๑.๒.๒  พนักงานและลูกจ้าง อผศ. 
  ๑.๒.๓  บุคคลอื่นที ่อผศ. เห็นสมควร 
 ๑.๓  ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ใช้สถานที่  ผอ.ฝกบ/ประธานกรรมการตามระเบียบ อผศ. ว่าด้วยการใช้สถานที่
เพ่ือการสวัสดิการ 
 ๑.๔  การติดต่อขอใช้สถานที่  หน่วยอาคารสงเคราะห์  กองสวัสดิการ ฝ่ายสวัสดิการสงเคราะห์ตาม
แบบฟอร์มที่ก าหนด 
2. อัตราค่าบ ารุงและค่าใช้จ่ายต่าง ๆ 
 ๒.๑  เงินมัดจ า จ านวน ๑,๐๐๐.- บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน) 
 ๒.๒  ค่าบ ารุงสถานที่  ๑,0๐๐.- บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน) ส าหรับผู้ขอใช้สถานที่ตามข้อ ๑.๒.๑ และ               
ข้อ ๑.๒.๒ ส่วนข้อ ๑.๒.๓ ค่าบ ารุงสถานที ่๓,๐๐๐.- บาท (สามพันบาทถ้วน) 
 ๒.๓  ค่าน้ าประปา - ไฟฟ้า ๑,000.- บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน) ตามเวลาที่ก าหนด หากใช้สถานที่เกินเวลา           
ที่ก าหนด จะต้องจ่ายเพ่ิม ชั่วโมงละ ๓๐0.- บาท (สามร้อยบาทถ้วน) เศษของ ชั่วโมง ไม่เกิน ๓๐ นาที คิดเป็น 
๓๐ นาท ีเกิน ๓๐ นาท ีคิดเป็น ๑ ชั่วโมง (ค่าน้ า ๒๐0.- บาท, ค่าไฟฟ้า ๘๐๐.- บาท) 
 ๒.๔  ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงาน 
  - วันปฏิบัติราชการ ๕๕0.- บาท (ห้าร้อยห้าสิบบาทถ้วน) ผู้ควบคุมงาน ๒๕๐.- บาท, พนักงาน             
ท าความสะอาด ๑ คน เป็นเงิน ๒00.- บาท, รปภ. ๑ คน เป็นเงิน ๑๐๐.- บาท 
  - วันหยุดราชการ ๖๕๐.- บาท (หกร้อยห้าสิบบาทถ้วน) ผู้ควบคุมงาน ๓๐๐.- บาท, พนักงาน            
ท าความสะอาด ๑ คน เป็นเงิน ๒๕0.- บาท, รปภ. ๑ คน เป็นเงิน ๑๐๐.- บาท 
 ๒.๕ ค่าประกันของเสียหาย จ านวน ๑,๐๐๐.- บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน) 

ทั้งนี ้ให้เบิกจ่ายจากเงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินรายได้จากการใช้สถานที่เพ่ือการสวัสดิการฯ   
 หมายเหตุ ในกรณีท่ีจ าเป็นเช่น การใช้เครื่องกระจายเสียง ผู้ขอใช้สถานที่ต้องเป็นผู้ขออนุญาตจากเจ้าหน้าที่
ฝ่ายปกครอง 
3. ระยะเวลาการใช้สถานที่ 
 ๓.๑ วันปฏิบัติราชการ  เวลา ๑๗.๐๐ - ๒๑.๐๐ น. (๔ ชั่วโมง) 
 ๓.๒ วันหยุดราชการ  เวลา 0๘.๐๐ - ๑๒.0๐ น. (๔ ชั่วโมง) 
     เวลา ๑๓.๐๐ - ๑๗.๐๐ น. (๔ ชั่วโมง) 
     เวลา ๑7.๐๐ - ๒๑.๐๐ น. (๔ ชั่วโมง) 
๔.  การยกเว้นค่าบ ารุงการใช้สถานที่  ยกเว้นตามที่ ผอ.อผศ. พิจารณาเห็นควรอนุมัติ หรือ ผอ.อผศ. สั่งการ
ให้ใช้สถานที ่โดยผู้ขอยกเว้นต้องรับผิดชอบค่าน้ าประปา - ค่าไฟฟ้า และค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


