
 
 

 
 

ระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก 
วาดวยการบริหารงานและการกําหนดหนาท่ี 

องคการสงเคราะหทหารผานศึก 
พ.ศ. ๒๕๔๔ 

 ----------------------------------------- 
  

โดยที่เปนการสมควรปรบัปรุงระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงาน           
และการกําหนดหนาที่  ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๒๗ (๒) แหงพระราชบญัญติัองคการสงเคราะหทหารผานศึก 
พ.ศ. ๒๕๑๐ และเปนไปตามขอบงัคับองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงานและดําเนินกจิการ          
ขององคการสงเคราะหทหารผานศึก พ.ศ. ๒๕๔๔ จึงใหวางระเบียบไวดังตอไปน้ี 

ขอ  ๑  ระเบียบน้ีเรียกวา "ระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงาน 
และการกําหนดหนาที่ พ.ศ. ๒๕๔๔" 

ขอ  ๒  ระเบียบน้ีใหใชบังคับต้ังแตบัดน้ีเปนตนไป 
                     ขอ  ๓  ใหยกเลิก 
                         ๓.๑  ระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงานและการกําหนด
หนาที่ พ.ศ. ๒๕๓๐” 
                         ๓.๒  ระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงานและการกําหนด
หนาที่ (ฉบบัที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๓ 
                      ๓.๓  ระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงานและการกําหนด 
หนาที่ (ฉบบัที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๓๔ 
                        ๓.๔  ระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงานและการกําหนด
หนาที่ (ฉบบัที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
                       ๓.๕  ระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงานและการกําหนด
หนาที่ (ฉบบัที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
                        ๓.๖  ระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงานและการกําหนด
หนาที่ (ฉบบัที่ ๖) พ.ศ. ๒๕๓๖ 
                               ๓.๗  ระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงานและการกําหนด
หนาที่ (ฉบบัที่ ๗) พ.ศ. ๒๕๓๗ 
                      ๓.๘  ระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงานและการกําหนด
หนาที่ (ฉบบัที่ ๘) พ.ศ. ๒๕๓๙ 
                               ๓.๙  ระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงานและการกําหนด
หนาที่ (ฉบบัที่ ๙) พ.ศ. ๒๕๔๐ 
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                               ๓.๑๐ ระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงานและการกําหนด
หนาที่ (ฉบบัที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๔๐ 
                               ๓.๑๑ ระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงานและการกําหนด
หนาที่ (ฉบบัที่ ๑๑) พ.ศ. ๒๕๔๑ 
  

หมวด ๑ 
การบังคับบัญชาและหนาท่ี  

 
                 (1) ขอ ๔  องคการสงเคราะหทหารผานศึก  มผีูอํานวยการองคการสงเคราะหทหารผานศึกเปน
ผูบังคับบญัชารับผิดชอบ  มีรองผูอํานวยการ  ผูชวยผูอํานวยการ (ฝายบรหิาร)  และผูชวยผูอํานวยการ                   
(ฝายกจิการพิเศษ) เปนผูชวย  แบงสวนงานออกเปน  ๒  สวน  คือสวนกลางและสวนภูมิภาค 

ขอ ๕  สวนกลาง  ไดแก 
         ๕.๑  สํานักผูอํานวยการองคการสงเคราะหทหารผานศึก 
         ๕.๒  สํานักงานเลขานุการ 

 ๕.๓  ฝายนโยบายและแผน 
 ๕.๔  ฝายปลัดบญัชี 
 ๕.๕  ฝายสงกําลังบํารุง 
 ๕.๖  ฝายสวัสดิการสงเคราะห 
 ๕.๗  ฝายอาชีวสงเคราะห 
 ๕.๘  กองตรวจสอบภายใน 
 ๕.๙  โรงพยาบาลทหารผานศึก  

ขอ ๖  สํานักผูอํานวยการองคการสงเคราะหทหารผานศึก  มีหนาทีร่ับผิดชอบในการดําเนินการ
เกี่ยวกับการใหคําปรึกษา เสนอขอคิดเห็น กลั่นกรองงานใหกับผูบังคับบัญชา ประสานงานกับหนวยงานภายนอก 
และปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามทีผู่บังคับบญัชามอบหมาย  มีหัวหนาสํานักผูอํานวยการองคการสงเคราะหทหารผานศึก  
เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ 

ขอ ๗  สํานักงานเลขานุการ มีหนาทีร่ับผิดชอบในการดําเนินการเกี่ยวกบังานเลขานุการของ
องคการสงเคราะหทหารผานศึกและสภาทหารผานศึก งานสารบรรณและธุรการ การประสานงานสวนภูมิภาค 
กิจการตาง ๆ ที่เกี่ยวกับกฎหมาย ตลอดจนงานการประชุม รวบรวมและติดตามผลการประชุม และงานพิธีการ           
ขององคการสงเคราะหทหารผานศึก  รวมทัง้ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย มีเลขานุการองคการ
สงเคราะหทหารผานศึก เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ มรีองเลขานุการ เปนผูชวย 

 
 
 
 
 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
(1)  แกไขโดยระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงานและการกําหนดหนาท่ี (ฉบับท่ี ๕) 

พ.ศ. ๒๕๕๘ 
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                             สํานักงานเลขานุการ แบงงานออกเปน ๓ กอง คือ 
                             ๗.๑  กองกลาง มหีนาทีร่ับผิดชอบในการบริหารงาน ควบคุม กํากับดูแลประสานงาน             
และดําเนินการเกี่ยวกับงานสารบรรณและธุรการ และประสานงานสวนภูมิภาค มีผูอํานวยการกองกลาง เปน
ผูบังคับบญัชารับผิดชอบ มีรองผูอํานวยการกอง เปนผูชวย แบงงานออกเปน ๒ แผนก คือ 
                                    ๗.๑.๑  แผนกสารบรรณและธุรการ มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบญัชา 
รับผิดชอบ มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                              ๗.๑.๑.๑  รับ สง เกบ็รักษา โตตอบเอกสาร คําสัง่  แบบธรรมเนียม 
ในการปฏิบัติงาน 
                                              ๗.๑.๑.๒  ตรวจตราดูแลความเรียบรอยและถูกตองของหนังสือและ 
กรรมวิธีเอกสารตามระเบียบของทางราชการ 
                                              ๗.๑.๑.๓  จัดทํางบประมาณประจําปและดําเนินการเกี่ยวกับการพสัดุ            
ของสํานักงานเลขานุการ 
                                              ๗.๑.๑.๔  ปฏิบัติงานธุรการขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                              ๗.๑.๑.๕  รับเรื่องราวรองทุกขและติดตามผล 
                                              ๗.๑.๑.๖  ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของธุรการกอง 
                                              ๗.๑.๑.๗  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                    ๗.๑.๒  แผนกงานสวนภูมิภาค มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารับผิดชอบ                      
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                              ๗.๑.๒.๑  ประสานและกํากบัดูแลการปฏิบัติงานระหวางหนวยงาน 
สวนกลางกับสวนภูมิภาค 
                                              ๗.๑.๒.๒  รวบรวมคําสั่ง ระเบียบปฏิบัติที่เกี่ยวของกับหนวยงานสวนภูมิภาค                                           
                                              ๗.๑.๒.๓  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                             ๗.๒  กองกฎหมาย มีหนาทีร่ับผิดชอบกํากบัดูแลกจิการตาง ๆ ที่เกี่ยวกับกฎหมายของ
องคการสงเคราะหทหารผานศึก ประสานงานในดานกฎหมายกับหนวยงานที่เกี่ยวของ ตลอดจนใหคําแนะนํา
ชวยเหลือในดานอรรถคดีแกผูที่มสีิทธิไดรับการสงเคราะห มผีูอํานวยการกองกฎหมาย เปนผูบงัคับบัญชารบัผิดชอบ 
มีรองผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย แบงงาน ออกเปน ๔ แผนก คือ 
                                    ๗.๒.๑  แผนกนิติกรรม มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารับผิดชอบ มีผูชวย             
หัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                              ๗.๒.๑.๑  พิจารณา ใหคําแนะนํา และชวยเหลอืหนวยงานตาง ๆ ในเรื่อง
เกี่ยวกับการทํานิติกรรมและสัญญา 
                                              ๗.๒.๑.๒  ตรวจรางนิติกรรมและสัญญา 
                                              ๗.๒.๑.๓  ตรวจรางหนังสือมอบอํานาจ                                            
                                              ๗.๑.๑.๔  ตรวจรางหนังสือสญัญาคํ้าประกันขององคการสงเคราะห             
ทหารผานศึก 
                                              ๗.๑.๑.๕  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 
 



 
 
 

- ๔   - 
 

                                    ๗.๒.๒  แผนกอรรถคดี ๑ มีหวัหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ  มีผูชวย
หัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                              ๗.๒.๒.๑  รับผิดชอบควบคุมดูแลงานในดานอรรถคดีขององคการสงเคราะห
ทหารผานศึก 
                                              ๗.๒.๒.๒  ใหคําแนะนําปรึกษาในดานอรรถคดีแกผูมีสทิธิไดรับการสงเคราะห                                           
                                              ๗.๒.๒.๓  ดําเนินการสอบสวนรวมกับหนวยงานขององคการสงเคราะหทหาร
ผานศึกในกรณีทีม่ีความจําเปนทีต่องต้ังคณะกรรมการสอบสวน หรือเมือ่มีการกระทําผิดข้ึน 
                                              ๗.๒.๒.๔  เย่ียมเยียนผูขอรบัการสงเคราะหเมื่อตกเปนผูตองหาหรือตองโทษ
เกี่ยวกับคดี 
                                              ๗.๒.๒.๕  ติดตอประสานงานกบัหนวยงานราชการ องคการของรัฐ 
รัฐวิสาหกิจ  และเอกชนเกี่ยวกบัการขอความชวยเหลอืในดานคดีอื่น ๆ ที่เกี่ยวกับกฎหมาย 
                                              ๗.๒.๒.๖  เปนเจาหนาที่เอกสารลับของกอง 
                                              ๗.๒.๒.๗  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                    ๗.๒.๓  แผนกอรรถคดี ๒  มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ มผีูชวย
หัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                             ๗.๒.๓.๑  รับผิดชอบควบคุมดูแลงานในดานอรรถคดีขององคการสงเคราะห
ทหารผานศึก 
                                             ๗.๒.๓.๒  ใหคําแนะนําปรึกษาในดานอรรถคดีแกผูมีสทิธิไดรับการสงเคราะห                     
                                             ๗.๒.๓.๓  ดําเนินการเกี่ยวกับการทดลองจาย หรือจายเงินคาธรรมเนียม      
ในการดําเนินคดีตามขอบงัคับแกผูมสีิทธิไดรับการสงเคราะห 
                                            ๗.๒.๓.๔  ดําเนินการสอบสวนรวมกบัหนวยงานขององคการสงเคราะหทหาร
ผานศึก ในกรณีที่มีความจําเปนที่ตองต้ังคณะกรรมการสอบสวน หรือเมื่อมีการกระทําผิดข้ึน 
                                            ๗.๒.๓.๕  เย่ียมเยียนผูขอรับการสงเคราะหเมื่อตกเปนผูตองหาหรือตองโทษ
เกี่ยวกับคดี 
                                            ๗.๒.๓.๖  ติดตอประสานงานกับหนวยงานราชการ องคการของรัฐ รฐัวิสาหกิจ  
และเอกชนเกี่ยวกับการขอความชวยเหลือในดานคดีอื่น ๆ ที่เกี่ยวกับกฎหมาย 
                                            ๗.๒.๓.๗  เปนเจาหนาที่เอกสารลับของกอง 
                                            ๗.๒.๓.๘  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                  ๗.๒.๔  แผนกวิชาการ  มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ มผีูชวยหัวหนา
แผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                            ๗.๒.๔.๑  ศึกษาตัวบทกฎหมาย และระเบียบของทางราชการหนวยงาน 
ของรัฐ รัฐวิสาหกจิและเอกชน ตลอดจนมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวของกับองคการสงเคราะหทหารผานศึก 
เพื่อประโยชนแหงการปฏิบัติงานในหนาที ่
                                            ๗.๒.๔.๒  พิจารณา วินิจฉัย  แปลความ ตีความ ใหความเห็นเกี่ยวกบักฎหมาย 
ขอบังคับ ระเบียบและคําสั่งตาง ๆ ขององคการสงเคราะหทหารผานศึก และหนวยงานอื่น ๆ ทีเ่กี่ยวของ       
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                                          ๗.๒.๔.๓  รวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ขององคการสงเคราะหทหารผานศึก     
ในการยกรางและแกไข พระราชบญัญัติ ขอบงัคับ ระเบียบ  หรือคําสัง่                                                                   
                                          ๗.๒.๔.๔  ดูแลและควบคุมบุคคลหรือนิติบุคคล หรอืหนวยงานที่ขออนุญาต     
ใชช่ือตามขอบังคับสภาทหารผานศึก 
                                          ๗.๒.๔.๕  เก็บรวบรวม  พระราชบญัญัติ ขอบังคับ ระเบียบ หรือคําสั่ง 
ชององคการสงเคราะหทหารผานศึกและตัวบทกฎหมายทีเ่กีย่วของ 
                                          ๗.๒.๔.๖  จัดทําสถิติการสงเคราะหและปริมาณงานของกอง                                               
                                          ๗.๒.๔.๗  จัดทํางบประมาณประจําปของกอง 
                                          ๗.๒.๔.๘  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

    ๗.๓  กองการประชุมและพิธีการ  มีหนาทีร่ับผิดชอบในงานการประชุม รวบรวม และติดตาม
ผลการประชุม และดําเนินการ ประสานงาน ควบคุม กํากบัดูแลเรือ่งงานพิธีการทัง้ภายในและภายนอกขององคการ
สงเคราะหทหารผานศึกมีผูอํานวยการกองการประชุมและพธีิการ เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ มรีองผูอํานวยการ
กอง และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย แบงงานออกเปน ๓ แผนก คือ 
                                ๗.๓.๑  แผนกการประชุม  มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารับผิดชอบ มีผูชวยหัวหนา
แผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                           ๗.๓.๑.๑  ประสานงาน เตรียมการ และดําเนินการประชุมสภาทหารผานศึก 
                                           ๗.๓.๑.๒  ประสานงาน เตรียมการ และดําเนินการประชุมขององคการ
สงเคราะหทหารผานศึกซึ่งไมเกี่ยวกบัหนาที่ของหนวยใดโดยเฉพาะ 
              ๗.๓.๑.๓  ประสานงานกบัหนวยตาง ๆ เกี่ยวกบัการประชุม 
                                          ๗.๓.๑.๔  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                ๗.๓.๒  แผนกรวบรวมและติดตามผลการประชุม  มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบญัชา
รับผิดชอบ มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                          ๗.๓.๒.๑  จัดเก็บรวบรวม  คนควารายงานการประชุมสภาทหารผานศึก 
คณะอนุกรรมการของสภาทหารผานศึก  รวมทัง้การประชุมของหนวยข้ึนตรงขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
และการประชุมที่ไมเกี่ยวของกบัหนวยใดหนวยหน่ึง  พรอมทั้งจัดทําสําเนารายงานการประชุมตามที่ผูบังคับบัญชา
มอบหมาย หรือตามทีห่นวยข้ึนตรงขององคการสงเคราะหทหารผานศึกขอความชวยเหลอื 
                                          ๗.๓.๒.๒  แจงและติดตามผลการประชุม 
              ๗.๓.๒.๓  จัดทําสรุปมติ ขอสังเกต และเหตุผลของที่ประชุมสภาทหารผานศึก 
อนุกรรมการของสภาทหารผานศึก รวมทั้งการประชุมของหนวยข้ึนตรงขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                          ๗.๓.๒.๔  ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของธุรการกอง   
                                          ๗.๓.๒.๕  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                ๗.๓.๓  แผนกพิธีการ  มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบัญชารบัผิดชอบ มผีูชวยหัวหนา
แผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                          ๗.๓.๓.๑  จัดทําเรื่องงานพิธีการขององคการสงเคราะหทหารผานศึก               
ซึ่งไมเกี่ยวกับหนาที่ของหนวยใดโดยเฉพาะ 
                                          ๗.๓.๓.๒  ดําเนินการเกีย่วกับการวางพวงมาลาในวันทหารผานศึก และ                      
การวางพวงมาลาเน่ืองในวันสําคัญตาง ๆ 
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                                          ๗.๓.๓.๓  ประสานงานกับหนวยตาง ๆ เกี่ยวกับงานพิธีการ 
                                          ๗.๓.๓.๔  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

ขอ ๘  ฝายนโยบายและแผน มหีนาทีร่ับผิดชอบในการเสนอแนะนโยบาย วางแผน อํานวยการ 
ควบคุม กํากับดูแล ประสานงานและเนินการเกี่ยวกบัการกําลังพล การประชาสัมพันธ การจัดทําแผนและโครงการ 
การดําเนินงานดานวิชาการ และการฝกอบรม ตลอดจนงานกรรมวิธีขอมูล ประมวลผลดวยระบบคอมพิวเตอร 
รวมทั้งปฏิบัติหนาที่อื่นตามทีผู่บงัคับบัญชามอบหมาย มีผูอาํนวยการฝายนโยบายและแผน เปนผูบงัคับบญัชา
รับผิดชอบ มีรองผูอํานวยการฝาย  เปนผูชวยฝายนโยบายและแผน แบงงานออกเปน ๓ กอง ๒ ศูนย คือ 
                              ๘.๑  กองกําลงัพล มีหนาทีร่ับผิดชอบในการดําเนินการวางแผน อํานวยการประสานงาน 
ควบคุม และกํากับดูแลเกี่ยวกบัการจัดการกําลังพล การทะเบียนประวัติและสวัสดิการของพนักงานและลูกจาง      
มีผูอํานวยการกองกําลงัพล เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ มีรองผูอํานวยการกองและผูชวยผูอํานวยการกอง เปน
ผูชวย แบงงานออกเปน ๒ แผนก คือ 
                                     ๘.๑.๑  แผนกบุคคล  มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ มผีูชวยหัวหนา
แผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                               ๘.๑.๑.๑  วางแผนและวิเคราะหกําลังพล ตลอดจนการจดัอัตราเงินเดือน 
                                               ๘.๑.๑.๒  ดําเนินการเกี่ยวกบัการบรรจุ การจางและการเลื่อน ลด ปลด ยาย 
พนักงานและลูกจาง 
                                               ๘.๑.๑.๓  ดําเนินการเกี่ยวกบับําเหน็จพนักงานและลูกจาง 
                                               ๘.๑.๑.๔  การรักษาระเบียบวินัยและการลงโทษ  
                                     ๘.๑.๒  แผนกทะเบียนประวัติและสวัสดิการ มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบญัชา
รับผิดชอบ มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                               ๘.๑.๒.๑  จัดทําทะเบียนประวัติพนักงานและลูกจาง  
                                               ๘.๑.๒.๒  จัดเก็บรักษาและตรวจประวัติพนักงานและลูกจาง 
                                               ๘.๑.๒.๓  ดําเนินการจัดทําบัตรประจําตัวพนักงานและลูกจาง 
                                               ๘.๑.๒.๔  การสวัสดิการพนักงานและลูกจาง 
                                               ๘.๑.๒.๕  ดําเนินการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและขอเหรียญ
เกียรติคุณใหแกพนักงาน 
                                               ๘.๑.๒.๖  จัดทํางบประมาณปของกอง 
                                               ๘.๑.๒.๗  ควบคุมการปฏิบัติงานสารบรรณ ธุรการ การเงินและการพสัดุของ
กอง 
                              ๘.๒  กองประชาสัมพันธ  มีหนาทีร่ับผิดชอบในการดําเนินการวางแผน อํานวยการ 
ประสานงาน ควบคุม และกํากับดูแลเกี่ยวกบัการขาว การประชาสัมพนัธ กิจการตางประเทศ การรกัษาความ
ปลอดภัย รวมทัง้การสรางความเขาใจอันดีกับทหารผานศึก ครอบครัวทหารผานศึก ทหารนอกประจําการ และ
ประชาชน ตลอดจนหนวยงานอื่น  มีผูอํานวยการกองประชาสัมพันธ เปนผูบงัคับบัญชารบัผิดชอบ มีรอง
ผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย แบงงานออกเปน ๔  แผนก คือ 
                                     ๘.๒.๑  แผนกขาวและสารนิเทศ  มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ      
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่ 
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                                                 ๘.๒.๑.๑  วางแผน ประสานงาน และดําเนินการดานการขาว และการ
ประชาสมัพันธขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                 ๘.๒.๑.๒  ดําเนินการและรับผิดชอบในการรวบรวมและผลิตงาน              
ดานการขาวและสารคดีเกี่ยวกบักจิการองคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                 ๘.๒.๑.๓  จัดทํา และแจกจายและเกบ็รกัษาเอกสารและสิ่งพมิพเกี่ยวกบั
การประชาสมัพันธกิจการขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                 ๘.๒.๑.๔  เผยแพรขาวสารทางสือ่มวลชนตาง ๆ ตลอดจนเชิญสื่อมวลชน
จัดทําขาว 
                                                 ๘.๒.๑.๕  รวบรวมและวิเคราะหขาว บทความหรือเอกสารตาง ๆ และ
เรื่องราวรองทกุขของทหารผานศึก เพื่อเสนอความคิดเห็นในการดําเนินงานขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                 ๘.๒.๑.๖  รับผิดชอบในการวางแผน ประสานงานและกํากับดูแลเกี่ยวกบั
การรกัษาความปลอดภัยดานการขาว 
                                                 ๘.๒.๑.๗  รับผิดชอบงานประชาสมัพันธเฉพาะกิจตามที่ไดรับมอบหมาย 
                                        ๘.๒.๒  แผนกวิเทศสัมพันธ  มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ                     
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                  ๘.๒.๒.๑  วางแผน ประสานงาน และดําเนินการประชาสัมพันธ 
ดานตางประเทศ 
                                                  ๘.๒.๒.๒  ดําเนินการและรับผิดชอบในการรวบรวมและจัดทําเอกสาร
เกี่ยวกับกจิการขององคการสงเคราะหทหารผานศึกเปนภาษาตางประเทศ 
                                                  ๘.๒.๒.๓  รับผิดชอบในการรับรองแขกตางประเทศขององคการ
สงเคราะหทหารผานศึก 
                                                  ๘.๒.๒.๔  ดําเนินการติดตอประสานงานและสรางความสมัพันธอันดี              
กับหนวยงานที่เกี่ยวของกับตางประเทศ เพื่อประโยชนขององคการสงเคราะหทหารผานศึก  
                                                  ๘.๒.๒.๕  ติดตอประสานงานและอํานวยความสะดวกแกผูเกี่ยวของ            
กับกจิการขององคการสงเคราะหทหารผานศึก ทีจ่ะเดินทางไปราชการตางประเทศ 
                                       ๘.๒.๓  แผนกโสตทัศนูปกรณ  มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ                     
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                ๘.๒.๓.๑  ดําเนินการและรับผิดชอบในการรวบรวมและผลิตงาน 
ดานโสตทัศนูปกรณทุกประเภท 
                                                ๘.๒.๓.๒  ดําเนินการและรับผิดชอบดานการออกแบบงานศิลป เพื่องาน
ประชาสมัพันธทุกประเภท 
                                                ๘.๒.๓.๓  รับผิดชอบควบคุมดูแลการเก็บรักษาและปรนนิบัติบํารุงวัสดุ
อุปกรณตลอดจนเครือ่งมือเครื่องใชทางโสตทัศนูปกรณใหอยูในสภาพเรียบรอยพรอมทีจ่ะใชงานไดตลอดเวลา 
                                                ๘.๒.๓.๔  ใหบริการดานโสตทัศนูปกรณทุกประเภทแกหนวยงาน 
ที่เกี่ยวของ 
                                                ๘.๒.๓.๖  จัดทํางบประมาณประจําปของกอง 
 



 
 
 

- ๘   - 
 
                                                ๘.๒.๓.๗  ควบคุมการปฏิบัติงานสารบรรณ  ธุรการ การเงิน  
และการพัสดุของกอง 
                                     ๘.๒.๔  แผนกรกัษาความปลอดภัย  มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ                     
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                               ๘.๒.๔.๑  วางแผนและดําเนินการเกี่ยวกับการกําหนดมาตรการและ 
การกํากบัดูแลการรกัษาความปลอดภัยดานอาคารสถานที่  การปองกันอัคคีภัย  การจราจร  และความสงบ
เรียบรอยของสํานักงานใหญองคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                               ๘.๒.๔.๒  ควบคุมกํากับดูแลการปฏิบัติงานของเจาหนาที ่
รักษาความปลอดภัย 
                                               ๘.๒.๔.๓  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
                           ๘.๓  กองแผนและวิชาการ มีหนาที่รบัผิดชอบในการดําเนินการวางแผน อํานวยการ 
ประสานงาน ควบคุม และกํากับดูแลเกี่ยวกบัแผนและโครงการ งานดานวิชาการ การศึกษา และฝกอบรม  
รวมทั้งงานสถิติและวิจัย มีผูอํานวยการกองแผนและวิชาการ เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ มรีองผูอํานวยการกอง 
และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย แบงงานออกเปน ๓ แผนก คือ 
                                   ๘.๓.๑  แผนกแผนและโครงการ มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบัญชารบัผิดชอบ                     
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                             ๘.๓.๑.๑ ดําเนินการเกี่ยวกับการวางแผนและประสานงานใหเปนไปตามแผน
และนโยบาย 
                                             ๘.๓.๑.๒  การวิเคราะหแผนและโครงการของหนวยตาง ๆ ในองคการ
สงเคราะหทหารผานศึก  
                                             ๘.๓.๑.๓  ติดตามและประสานการปฏิบัติงานของหนวยตาง ๆ ในองคการ
สงเคราะหทหารผานศึก ใหเปนไปตามแผนและโครงการ 
                                             ๘.๓.๑.๔  รับผิดชอบในการจัดต้ังและปรบัปรุงหนวย  รวมทั้งการกําหนด
อัตราสิง่อุปกรณขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                             ๘.๓.๑.๕  ดําเนินการเกี่ยวกับการจัดทําเอกสารและการบรรยายกิจการของ
องคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                             ๘.๓.๑.๖  เสนอแนะในการแกไขปรบัปรุงขอบังคับ  ระเบียบ และคําสัง่ให
เหมาะสม 
                                             ๘.๓.๑.๗  จัดทํางบประมาณปของกอง 
                                             ๘.๓.๑.๘  ควบคุมการปฏิบัติงานสารบรรณ  ธุรการ การเงินและการพัสดุ        
ของกอง 
                                   ๘.๓.๒  แผนกวิชาการและฝกอบรม  มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ            
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                             ๘.๓.๒.๑  ดําเนินการเกี่ยวกับการศึกษาคนควาทางวิชาการ รวมทัง้การ 
จัดทําเอกสารคูมือการปฏิบัติงานทีจ่ะนํามาปรบัปรุงในดานการบริหารและการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                             ๘.๓.๒.๒  รวบรวมเอกสารหนังสือทางวิชาการและเอกสารหนังสืออื่น ๆ                                          
ที่เปนประโยชนไวเพื่อการศึกษาคนควาและดําเนินกิจการหองสมุด 
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                                              ๘.๓.๒.๓  รวบรวมขอบังคับ ระเบียบ และคําสั่งตาง ๆ รวมทั้งกฎหมาย 
ที่เกี่ยวของเพื่อจัดทําเปนคูมือในการปฏิบัติงาน 
                                              ๘.๓.๒.๔  การดําเนินการในดานการศึกษาและฝกอบรม รวมทั้งการติดตอ 
ประสานงานดานวิชาการ 
                                    ๘.๓.๓  แผนกสถิติและวิจัย มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบัญชารบัผิดชอบ   
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                              ๘.๓.๓.๑  เก็บประวัติทหารผานศึก ตรวจสอบและรับรองหลกัฐาน          
การรบัการสงเคราะห และจัดทําบัตรบันทึกสถิติผูมสีิทธิไดรบัการสงเคราะห 
                                              ๘.๓.๓.๒  รวบรวมสถิติการสงเคราะหทัง้สวนกลางและสวนภูมิภาค 
                                              ๘.๓.๓.๓  จัดทําสถิติตาง ๆ ในรูปแบบและวิธีการทางสถิติ 
                                              ๘.๓.๓.๔  วิเคราะหตัวเลขทางสถิติ ผลการใชจายเงินเพื่อประโยชน 
ในการวางแผน และการทํางบประมาณขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                             ๘.๔  ศูนยกรรมวิธีขอมูล มีหนาที่รบัผิดชอบในการดําเนินการวางแผน  อํานวยการ 
ประสานงาน ควบคุมปรนนิบัติบํารงุรักษาเบื้องตนและกํากบัดูแลงานประมวลผลดวยระบบคอมพิวเตอร 
รวมทั้งปฏิบัติหนาที่อื่นตามทีผู่บงัคับบัญชามอบหมาย มีหัวหนาศูนยกรรมวิธีขอมูล เปนผูบังคับบัญชารับผิดชอบ 
มีรองหัวหนาศูนย เปนผูชวย  มีหนาที ่
                                    ๘.๔.๑  วางแผนแมบท  แผนการปฏิบัติในการจัดเตรียมทรัพยากร เพื่อสนับสนุนการ
พัฒนางานวิทยาการคอมพิวเตอรและเทคโนโลยีสารสนเทศใหสอดคลองกบัเทคโนโลยีสมัยใหม 
                                    ๘.๔.๒  วางแผน ดําเนินการ ประสานงานและควบคุมกํากบัดูแลงานประมวลผล        
การบํารุงรักษาและงานรักษาความปลอดภัยของแฟมขอมลู งานสื่อสารขอมูลและสิง่อปุกรณตาง ๆ ในระบบ
คอมพิวเตอรใหมปีระสิทธิภาพสงูสุด 
                                    ๘.๔.๓  เปนหนวยงานกลางในการกําหนดมาตรฐานและดําเนินการวิเคราะหออกแบบ 
เขียนโปรแกรมชุดคําสั่ง บํารงุรกัษาระบบคอมพิวเตอร และใหคําแนะนําปรึกษา บริการและจัดทําระบบงาน
คอมพิวเตอรเพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานตาง ๆ ใหเหมาะสม 
                                    ๘.๔.๔  กํากับ ดูแลการบรหิารและบํารงุรักษาระบบการจัดการฐานขอมลู และ        
งานรักษาความปลอดภัยของระบบคอมพิวเตอรและอุปกรณ เพื่อใหคงสภาพพรอมใหการสนับสนุนแกผูบังคับบัญชา 
และหนวยงานตาง ๆ อยางมีประสิทธิภาพ 
                                    ๘.๔.๕  ประสานงานดานเอกสาร และแฟมขอมลู ระหวางศูนยกรรมวิธีขอมูลและ
หนวยงานตาง ๆ  สนับสนุนวิทยาการคอมพิวเตอรและเทคโนโลยีสารสนเทศ ใหแกพนักงานองคการสงเคราะห
ทหารผานศึก 
                                    ๘.๔.๖  ดําเนินงานดานธุรการ งบประมาณ การเงิน การบญัชี และการพัสดุ 
                                    ๘.๔.๗  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                             ๘.๕  ศูนยสนับสนุนการฝกอบรมองคการสงเคราะหทหารผานศึก มหีนาทีร่ับผิดชอบใน 
การสนับสนุนการฝกอบรม ประชุม สัมมนา และดําเนินการดานการเกษตร รวมทัง้ปรับปรุงสภาพแวดลอมตาม
ธรรมชาติ เพื่อใหเปนสถานที่นันทนาการของทหารผานศึก ครอบครัวทหารผานศึก ทหารนอกประจําการ  
พนักงานองคการสงเคราะหทหารผานศึก หนวยงานและบุคคลอื่น มีหัวหนาศูนยสนับสนุนการฝกอบรม 
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องคการสงเคราะหทหารผานศึก เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ มีรองหัวหนาศูนย เปนผูชวย แบงงานออกเปน           
๒ แผนก คือ 
                                      ๘.๕.๑  แผนกธุรการ มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารับผิดชอบ มีผูชวยหัวหนา
แผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                ๘.๕.๑.๑  ดําเนินการธุรการ การกําลังพล การสวัสดิการ  และการ
ประชาสมัพันธ 
                                                ๘.๕.๑.๒  ดําเนินการงบประมาณ การเงิน การบัญชี  และการพัสดุ 
                                                ๘.๕.๑.๓  ปฏิบัติงานดานการติดตอสื่อสาร 
                                                ๘.๕.๑.๔  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                      ๘.๕.๒  แผนกอาคารสถานที่และการเกษตร มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชา
รับผิดชอบ  มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                ๘.๕.๒.๑  ดูแลควบคุมและรักษาบริเวณอาคารสถานทีส่ิ่งอปุกรณตาง ๆ 
                                                ๘.๕.๒.๒  ดําเนินการรักษาความปลอดภัย 
                                                ๘.๕.๒.๓  ดําเนินการดานการเกษตร รวมทั้งปรับปรุงสภาพแวดลอม 
ตามธรรมชาติเพื่อใหเปนสถานที่นันทนาการ 
                                                ๘.๕.๒.๔  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                    ขอ ๙  ฝายปลัดบัญชี มหีนาที่รบัผิดชอบในการเสนอแนะนโยบาย วางแผน อํานวยการ ควบคุม 
กํากับดูแล ประสานงาน และดําเนินการเกี่ยวกบัการงบประมาณ การบัญชี การเงิน การควบคุมบญัชีทรัพยสินและ
ลูกหน้ี รวมทั้งปฏิบัติหนาที่อื่นตามทีผู่บังคับบัญชามอบหมาย มีผูอํานวยการฝายปลัดบญัชี เปนผูบังคับบัญชา
รับผิดชอบ  มีรองผูอํานวยการฝาย เปนผูชวย 
                             ฝายปลัดบัญชี แบงงานออกเปน ๓ กอง คือ 
                             ๙.๑  กองการเงิน มีหนาทีร่ับผิดชอบในการดําเนินการวางแผน อํานวยการ ประสานงาน 
ควบคุม และกํากับดูแลเกี่ยวกบัการรบัเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และสมุดบญัชีเงินฝากธนาคารของเงนิ
งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ เงินกองทุนสงเคราะห และเงินทุนบรจิาค มีผูอํานวยการกองการเงิน เปน
ผูบังคับบญัชารับผิดชอบ มีรองผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย แบงงานออกเปน                         
๓ แผนก คือ 
                                    ๙.๑.๑  แผนกเงินทั่วไป มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารับผิดชอบ มีผูชวยหัวหนา
แผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                              ๙.๑.๑.๑  เบิกรับ และเก็บรักษาเงินในงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ  
                                              ๙.๑.๑.๒  จายเงินเดือน คาจาง เงินสวัสดิการพนักงาน เงินชวยเหลือ
พนักงานเงินคาใชจายในการดําเนินงานของเงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ 
                                              ๙.๑.๑.๓  จายเงินให สํานักงานสงเคราะหทหารผานศึกเขต                 
นิคมเกษตรกรรมทหารผานศึก  และศูนยสนับสนุนการฝกอบรมองคการสงเคราะหทหารผานศึก ตามฎีกา 
ทั้งเงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ 
                                              ๙.๑.๑.๔  ดําเนินการเกี่ยวกบัภาษีเงินไดของพนักงาน และภาษีเงินไดหัก            
ณ ที่จายของบริษัทหางราน  ในสวนที่เกี่ยวของกับกองการเงิน  องคการสงเคราะหทหารผานศึก 
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                                              ๙.๑.๑.๕  เก็บรักษาสมุดบญัชีเงินฝากของธนาคารในสวนที่เกี่ยวของกับ            
งานของแผนก 
                                              ๙.๑.๑.๖  จัดทํารายการการรบั – จายเงินประจําวัน และทะเบียนคุม         
ทางการเงิน 
                                              ๙.๑.๑.๗  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                    ๙.๑.๒  แผนกเงินสงเคราะห มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบัญชารบัผิดชอบ   
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                              ๙.๑.๒.๑  เบิกรับเงินทุนบรจิาค และเก็บรักษาเงินสงเคราะหทหารผานศึก 
หมวดอุดหนุน 
                                              ๙.๑.๒.๒  จายเงินทนุบรจิาคและเงินสงเคราะหทหารผานศึก หมวดอุดหนุน 
                                              ๙.๑.๒.๓  เก็บรักษาสมุดบญัชีเงินฝากธนาคารของเงินทุนบริจาค 
                                              ๙.๑.๒.๔  จัดทํารายงานการรับ – จายเงินประจําวัน และทะเบียนคุมทาง
การเงิน 
                                              ๙.๑.๒.๕  ควบคุมการปฏิบัติงานสารบรรณ ธุรการ การเงิน การงบประมาณ 
และการพัสดุของกอง  
                                              ๙.๑.๒.๖  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
                                    ๙.๑.๓  แผนกเงินกองทุน  มหีัวหนาแผนก เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ   
 มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                              ๙.๑.๓.๑  เบิกรับ และเก็บรักษาเงินกองทุนสงเคราะหทหารผานศึก 
                                              ๙.๑.๓.๒  จายเงินกองทุนสงเคราะหทหารผานศึกประเภทตาง ๆ 
                                              ๙.๑.๓.๓  ตรวจสอบยอดเงินโอนผานธนาคาร ทั้งยอดรับและจาย 
                                              ๙.๑.๓.๔  จัดทํารายงานการรับ - จายเงินประจําวัน  และทะเบียนคุม 
ทางการเงิน 
                                              ๙.๑.๓.๕  จัดเก็บรักษาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของเงินกองทุน 
สงเคราะหทหารผานศึก 
                                              ๙.๑.๓.๖  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
                             ๙.๒  กองบญัชี มีหนาทีร่ับผิดชอบในการดําเนินการวางแผน อํานวยการ ประสานงาน 
ควบคุม และกํากับดูแลเกี่ยวกบัการบญัชี ตลอดจนการควบคุมบัญชีทรัพยสินและลูกหน้ีขององคการสงเคราะห
ทหารผานศึก มผีูอํานวยการกองบญัชี เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ มีรองผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวย           
การกอง เปนผูชวย  แบงงานออกเปน ๔ แผนก คือ 
                                    ๙.๒.๑  แผนกบัญชีเงิน  มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารับผิดชอบ   
 มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                              ๙.๒.๑.๑  ดําเนินงานและจัดทําบัญชีเงินงบประมาณ และเงินอื่นของ      
องคการสงเคราะหทหารผานศึก 
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                                              ๙.๒.๑.๒   จัดทํางบการเงินประจําปขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                              ๙.๒.๑.๓  ควบคุม และเก็บรักษาเอกสารทางการเงินของเงินงบประมาณ 
และเงินอื่นขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                              ๙.๒.๑.๔  จัดทําทะเบียนทางการเงิน  ประกอบรายการทางบัญชี 
                                              ๙.๒.๑.๕  จัดทําทะเบียนคุมเงนิยืมทดรองจาย 
                                              ๙.๒.๑.๖  งานดานวิชาการบัญชีขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
ตลอดจนการวางระบบและวิธีปฏิบัติทางบญัชีตาง ๆ และใหคําปรึกษาแนะนําทางวิชาการบัญชี 
                                              ๙.๒.๑.๗  ดูแลผลประโยชนขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                              ๙.๒.๑.๘  ควบคุมการปฏิบัติงานสารบรรณ ธุรการ การเงิน การงบประมาณ  
และการพัสดุของกอง 
                                              ๙.๒.๑.๙  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                    ๙.๒.๒  แผนกบัญชีทรัพยสินและเงินกองทุน มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชา
รับผิดชอบ  มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                              ๙.๒.๒.๑  ดําเนินงาน และจัดทําบัญชีเงินกองทุนสงเคราะหทหารผานศึก 
ขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                              ๙.๒.๒.๒  ดําเนินงาน และจัดทําบัญชีคุมทรัพยสินทุกประเภทขององคการ 
                                              ๙.๒.๒.๓  คํานวณคาเสื่อมราคาทรัพยสิน ทางบญัชีทุกประเภท 
                                              ๙.๒.๒.๔  ควบคุมและเก็บรักษาเอกสารทางการเงินของเงินกองทุน
สงเคราะหทหารผานศึก  และเอกสารเกี่ยวกบัทรพัยสินขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                              ๙.๒.๒.๕  จัดทําทะเบียนทางการเงิน ประกอบรายการทางบัญชี 
                                              ๙.๒.๒.๖  จัดทํางบการเงินประจําปของเงินกองทุนสงเคราะหทหารผานศึก 
                                              ๙.๒.๒.๗  ตรวจสอบรายการทางบญัชีของทรัพยสินที่ขอจําหนายแลกเปลี่ยน  
โอนทรัพยสินประเภทตาง ๆ ขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                              ๙.๒.๒.๘  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                    ๙.๒.๓  แผนกบัญชีลกูหน้ี   มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบัญชารบัผิดชอบ   
 มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                              ๙.๒.๓.๑  จัดทําทะเบียนคุมบัญชีลูกหน้ีทุกประเภทขององคการสงเคราะห
ทหารผานศึก ยกเวนเงินยืมทดรองจาย 
                                              ๙.๒.๓.๒  ควบคุมและดําเนินการเกี่ยวกับลูกหน้ีขององคการสงเคราะหทหาร
ผานศึก 
                                              ๙.๒.๓.๓  ควบคุมและเก็บรักษาเอกสารทางการเงินทีเ่กี่ยวกับการกูยืมเงิน 
ทุกประเภทขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                              ๙.๒.๓.๔  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                    ๙.๒.๔  แผนกประนอมหน้ี มหีัวหนาแผนก เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ   
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                              ๙.๒.๔.๑  ดําเนินการติดตามตรวจสอบบัญชีลูกหน้ีขององคการสงเคราะห
ทหารผานศึก 
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                                               ๙.๒.๔.๒  ดําเนินการติดตามทวงถามหน้ีจากลูกหน้ี และรักษาผลประโยชน
ขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                               ๙.๒.๔.๓  พิจารณาและดําเนินการเกี่ยวกับการขอผอนผันชําระหน้ี          
และตกลงประนอมหน้ีกบัลูกหน้ี 
                                               ๙.๒.๔.๔  พิจารณาและดําเนินการเกี่ยวกับการจําหนายลกูหน้ีของ            
องคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                               ๙.๒.๔.๕  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                            ๙.๓.  กองบริหารและควบคุม มหีนาที่รับผิดชอบในการดําเนินการวางแผนอํานวยการ 
ประสานงาน ควบคุม และกํากับดูแลเกี่ยวกบัการงบประมาณ การบรหิารและควบคุมการใชจายเงินงบประมาณ 
และเงินอื่นขององคการสงเคราะหทหารผานศึก ใหเปนไปตามแผนงานและโครงการ มผีูอํานวยการกองบรหิารและ
ควบคุม เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ มีรองผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย  แบงงาน
ออกเปน ๔ แผนก คือ 
                                    ๙.๓.๑  แผนกแผนงบประมาณ มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารับผิดชอบ   
 มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                              ๙.๓.๑.๑  พิจารณาความตองการ รวบรวมคําของบประมาณของ 
หนวยงานตาง ๆ ขององคการสงเคราะหทหารผานศึก เพื่อจดัทําคําของบประมาณประจําป  รวมทัง้การขอรบั     
การสนับสนุนงบประมาณเพิม่เติมระหวางป 
                                              ๙.๓.๑.๒  จัดสรรและจัดทํางบประมาณประจําป ตลอดจนจัดทําแผน          
การใชจายเงินงบประมาณขององคการสงเคราะหทหารผานศึก  
                                              ๙.๓.๑.๓  ตรวจสอบและประเมินผลการบริหารงบประมาณขององคการ
สงเคราะหทหารผานศึก 
                                              ๙.๓.๑.๔  งานดานวิชาการงบประมาณขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
และระเบียบที่ถือปฏิบัติเพือ่ประโยชนในการตรวจสอบการใชงบประมาณขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                              ๙.๓.๑.๕  ควบคุมการปฏิบัติงานสารบรรณ ธุรการ การเงิน การงบประมาณ 
และการพัสดุของกอง  
                                              ๙.๓.๑.๖  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                   ๙.๓.๒   แผนกตรวจจาย ๑  มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบัญชารบัผิดชอบ   
 มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                              ๙.๓.๒.๑  ตรวจสอบเอกสารการเบิกจายเงินงบประมาณ  เงินสงเคราะห  
และเงินสินเช่ือขององคการสงเคราะหทหารผานศึก ใหเปนไปตามขอบงัคับสภาทหารผานศึก คําสั่ง มติคณะรัฐมนตรี 
และระเบียบอื่นใดที่องคการสงเคราะหทหารผานศึกถือปฏิบติั 
                                              ๙.๓.๒.๒  พิจารณาขออนุมัติสัง่จายเงินงบประมาณและเงินอื่นขององคการ
สงเคราะหทหารผานศึก 
                                              ๙.๓.๒.๓  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
 
 



 
 
 

- ๑๔   - 
 
                                    ๙.๒.๓  แผนกตรวจจาย ๒  มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบัญชารบัผิดชอบ   
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                              ๙.๒.๓.๑  ตรวจสอบเอกสารการเบิกจายเงินงบประมาณ เงินสงเคราะห              
และเงินอื่นขององคการสงเคราะหทหารผานศึก ใหเปนไปตามขอบังคับสภาทหารผานศึก คําสั่ง มติคณะรัฐมนตรี 
และระเบียบอื่นใดที่องคการสงเคราะหทหารผานศึกถือปฏิบติั 
                                              ๙.๒.๓.๒  พิจารณาขออนุมัติสัง่จายเงินงบประมาณและเงินอื่นขององคการ
สงเคราะหทหารผานศึก 
                                              ๙.๒.๓.๓  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
                                    ๙.๒.๔  แผนกควบคุมงบประมาณ มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ      
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                              ๙.๒.๔.๑  ควบคุม และติดตามผลการใชจายเงินงบประมาณ และเงินอื่น          
ขององคการสงเคราะหทหารผานศึก ที่ไดรบัอนุมัติใหเปนไปตามแผนงานและโครงการ รวมทั้งงบประมาณเพิ่มเติม
ระหวางป 
                                              ๙.๒.๔.๒  จัดทําระเบียบคุมเงินงบประมาณ รายงานผลการใชจายเงิน
งบประมาณขององคการสงเคราะหทหารผานศึก และจัดทํารายงานสถานภาพเงินงบประมาณ 
                                              ๙.๓.๔.๓  ดําเนินการเกี่ยวกบัการขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณของ
องคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                              ๙.๓.๔.๔  ดําเนินการขออนุมัติกันเงินไวเบิกเหลือ่มป ตลอดจนการขออนุมัติ
ขยายเวลาเบกิจายเงินกันไวเบิกเหลื่อมป 
                                              ๙.๓.๔.๕  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                      ขอ ๑๐ ฝายสงกําลังบํารงุ มีหนาที่รบัผิดชอบในการเสนอแนะนโยบาย วางแผน อํานวยการ 
ควบคุม กํากับดูแล และประสานงานเกี่ยวกบัการสงกําลงั การซอมบํารงุ การกอสราง การพัสดุ การจัดหา               
การควบคุม การจําหนาย และการบริการ รวมทัง้ปฏิบัติหนาที่อื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย มผีูอํานวยการ          
ฝายสงกําลงับํารุง เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ มีรองผูอํานวยการฝายเปนผูชวย 
                               ฝายสงกําลังบํารงุ แบงงานออกเปน ๓ กอง คือ 
   ๑๐.๑  กองบริการ  มีหนาที่รบัผิดชอบในการวางแผน อํานวยการ ประสานงาน 
ควบคุม กํากับดูแลเกี่ยวกับการบริการ การใชยานพาหนะ การซอมบํารงุ และการติดตอสือ่สาร มีผูอํานวยการ            
กองบริการ เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ มรีองผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย  แบงงาน
ออกเปน ๓ แผนก คือ 
                                         ๑๐.๑.๑  แผนกการบริการ  มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ   
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                     ๑๐.๑.๑.๑  ควบคุมดูแลรักษาความสะอาด และความเปนระเบียบ
เรียบรอยบรเิวณอาคารและสถานที่ขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                     ๑๐.๑.๑.๒  จัดเตรียมสถานที่เน่ืองในพิธี  และโอกาสตาง ๆ ของ
องคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                     ๑๐.๑.๑.๓  ใหการสนับสนุนงานดานบริการ และแรงงาน 
 



 
 
 

- ๑๕   - 
 
                                                     ๑๐.๑.๑.๔  เบิกจายคาสาธารณูปโภคขององคการสงเคราะหทหาร 
ผานศึก 
                                                     ๑๐.๑.๑.๕  จัดทํางบประมาณประจําปของกอง  
                                                     ๑๐.๑.๑.๖  ใหการสนับสนุนงานดานการติดตอสือ่สาร 
                                                     ๑๐.๑.๑.๗  ควบคุมการปฏิบัติงานสารบรรณ  ธุรการ การเงิน และ 
การพสัดุของกอง 
                                                     ๑๐.๑.๑.๘  ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 
 
                                         ๑๐.๑.๒  แผนกยานพาหนะ มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ   
 มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                     ๑๐.๑.๒.๑.  ควบคุมดูแลการใชยานพาหนะของแผนก เพื่ออํานวย
ความสะดวกในการปฏิบติังานของหนวยงานตาง ๆ 
                                                     ๑๐.๑.๒.๒  รับผิดชอบแหลงรวมรถขององคการสงเคราะหทหาร          
ผานศึก 
                                                     ๑๐.๑.๒.๓  ปรนนิบัติบํารุง และซอมบํารงุยานพาหนะใหพรอมที่จะ
ปฏิบัติงานไดตลอดเวลา 
                                                     ๑๐.๑.๒.๔  ควบคุมดูแลการใชนํ้ามันเช้ือเพลงิและนํ้ามันหลอลื่นให
เปนไปโดยประหยัด 

                                          ๑๐.๑.๒.๕  ปฏิบัติงานอืน่ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                        ๑๐.๑.๓  แผนกซอมบํารุง  มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ   
 มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                    ๑๐.๑.๓.๑  ควบคุมดูแล ตรวจสอบ และซอมบํารุงวัสดุครุภัณฑ  
ประจําสํานักงานขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                    ๑๐.๑.๓.๒  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                              ๑๐.๒  กองการพัสดุ มหีนาที่รบัผดิชอบในการดําเนินการวางแผน อํานวยการ 
ประสานงาน ควบคุม และกํากับดูแลเกี่ยวกบัการพัสดุ การจัดหา การควบคุม การแจกจาย การเก็บรักษา  
และการจําหนาย มผีูอํานวยการกองการพสัดุ เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ มีรองผูอํานวยการกอง และผูชวย 
ผูอํานวยการกอง เปนผูชวย  แบงงานออกเปน ๑ สวน ๒ แผนก คือ 
                                       ๑๐.๒.๑  สวนจัดหา มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารับผิดชอบ มีผูชวยหัวหนา
แผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                   ๑๐.๒.๑.๑  จัดการเกี่ยวกบัการจัดซื้อ การจัดจาง การเชา 
ขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 

                                         ๑๐.๒.๑.๒  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                       ๑๐.๒.๒  แผนกคลังสิ่งอปุกรณ มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ   
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
 
 



 
 
 

- ๑๖   - 
 
                                                   ๑๐.๒.๒.๑  รับผดิชอบในการเก็บรักษา และการแจกจายพสัดุของ
องคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                   ๑๐.๒.๒.๒  ดําเนินการดานบญัชีพัสดุทีเ่ก็บรักษาไวในคลังพสัดุ 
                                                   ๑๐.๒.๒.๓  รักษาระดับพสัดุคงคลงัประเภทวัสดุสํานักงาน และวัสดุงาน
บานงานครัวใหพรอมที่จะสนับสนุนหนวยงานตาง ๆ 
                                                   ๑๐.๒.๒.๔  กํากับหมายเลขพสัดุขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
ตามที่แผนกควบคุมสิ่งอุปกรณกําหนด 
                                                   ๑๐.๒.๒.๕  ตรวจสอบหลักฐานการเบิกพสัดุใหถูกตอง 

                                         ๑๐.๒.๒.๖  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                       ๑๐.๒.๓  แผนกควบคุมสิ่งอุปกรณ มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ   
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                   ๑๐.๒.๓.๑  ควบคุมทรัพยสิน และสิ่งอปุกรณทุกประเภทขององคการ
สงเคราะหทหารผานศึก 
                                                   ๑๐.๒.๓.๒  ควบคุมครุภัณฑ ใหเปนไปตามอัตราครุภัณฑประจําหนวย
ขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                   ๑๐.๒.๓.๓  ตรวจสอบสถานภาพสิ่งอปุกรณของหนวยตาง ๆ ของ
องคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                   ๑๐.๒.๓.๔  ดําเนินการเกี่ยวกบัการกําหนดหมายเลขพสัดุของ          
องคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                   ๑๐.๒.๓.๕  ดําเนินการในเรื่องการจําหนายพสัดุ รวมทัง้การขาย
แลกเปลี่ยนโอนและแปรสภาพ หรอืทําลาย 
                                                   ๑๐.๒.๓.๖  ดําเนินการในเรื่องการตรวจสอบพสัดุประจําปตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ 
                                                   ๑๐.๒.๓.๗  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                               ๑๐.๓  กองกอสราง มหีนาที่รบัผดิชอบในการดําเนินการวางแผน อํานวยการประสานงาน 
ควบคุม และกํากับดูแลเกี่ยวกบัการออกแบบ และประเมินราคางาน ควบคุมการกอสราง สํารวจและรังวัดที่ดิน               
มีผูอํานวยการกองกอสราง เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ มีรองผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวย การกอง                
เปนผูชวย  แบงงานออกเปน ๓ แผนก คือ 
                                        ๑๐.๓.๑  แผนกแบบแปลน มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ   
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                    ๑๐.๓.๑.๑  ออกแบบ เขียนแบบ คํานวณโครงสราง  และประเมินราคา
กอสรางขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                    ๑๐.๓.๑.๒  สนับสนุนดานชางเทคนิคกับหนวยงานขององคการ
สงเคราะหทหารผานศึก 
                                                    ๑๐.๓.๑.๓  จัดทํางบประมาณประจําปของกอง 
 
 



 
 
 

- ๑๗   - 
 
                                                    ๑๐.๓.๑.๔  ควบคุมการปฏิบัติงานสารบรรณ  ธุรการ การเงิน  และ 
การพสัดุของกอง 

                                         ๑๐.๓.๑.๕  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                       ๑๐.๓.๒  แผนกกอสราง มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ   
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                   ๑๐.๓.๒.๑  ควบคุมการกอสรางขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                   ๑๐.๓.๒.๒  ตรวจสอบและบริการงานกอสราง และสนับสนุนดานชาง
เทคนิคกับหนวยงานขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                   ๑๐.๓.๒.๓  วินิจฉัยและใหคําแนะนําที่ถูกตอง ในกรณีที่มปีญหาดาน 
การกอสราง 
                                                   ๑๐.๓.๒.๔  วางแผนซอมแซมปรบัปรุงอาคาร และสิง่กอสรางของ
องคการสงเคราะหทหารผานศึก 

                                         ๑๐.๓.๒.๕  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                      ๑๐.๓.๓   แผนกสํารวจและรังวัด มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ   
 มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                   ๑๐.๓.๓.๑  ดําเนินการสํารวจที่ดินขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                   ๑๐.๓.๓.๒  ทําการรังวัดที่ดินขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                   ๑๐.๓.๓.๓  ดําเนินการตรวจสอบ และรวมระวังช้ีแนวเขตที่ดินของ
องคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                   ๑๐.๓.๓.๔  สนับสนุนดานชางเทคนิคกับหนวยงานขององคการ
สงเคราะหทหารผานศึก 

                                         ๑๐.๓.๓.๕  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                   (1) ขอ ๑๑  ฝายสวัสดิการสงเคราะห มีหนาที่รับผิดชอบในการเสนอแนะนโยบาย วางแผน 
อํานวยการ ควบคุม กํากับดูแล ประสานงาน และดําเนินการเกี่ยวกบัการสงเคราะหดานสวัสดิการ ดานใหกูยืมเงิน
และสงเสรมิกิจการในดานเงินทุนแกทหารผานศึก ครอบครวัทหารผานศึก และทหารนอกประจําการ และดานการ
ฌาปนกจิสงเคราะห มผีูอํานวยการฝายสวัสดิการสงเคราะห เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ มีรองผูอํานวยการฝาย 
เปนผูชวย 
                                 ฝายสวัสดิการสงเคราะห แบงงานออกเปน ๓ กอง ๑ สวน คือ 
                                 ๑๑.๑  กองสวัสดิการ มีหนาที่รบัผิดชอบในการดําเนินการวางแผน อํานวยการ 
ประสานงาน ควบคุม และกํากับดูแลเกี่ยวกบัการบําบัดทุกขบํารุงสุข การสวัสดิการ การสงเคราะห ดานการศึกษา 
และการสังคมสงเคราะห รวมทั้งการกุศลสงเคราะหตาง ๆ ใหแกทหารผานศึก ครอบครัวทหารผานศึก และทหาร
นอกประจําการ มีผูอํานวยการกองสวัสดิการ เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ มีรองผูอํานวยการกอง และผูชวย
ผูอํานวยการกอง เปนผูชวย แบงงานออกเปน ๓ แผนก ๑ หนวย คือ 
 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

(1)  แกไขโดยระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงานและการกําหนดหนาท่ี (ฉบับท่ี ๒) 

พ.ศ. ๒๕๕๒ 



 
 
 

- ๑๘   - 
 
                                         ๑๑.๑.๑ แผนกสวัสดิการ  มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ   
 มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                    ๑๑.๑.๑.๑ ชวยเหลือในการบําบัดทุกขบํารุงสุข และการสวัสดิการ  
คือประสบภัยพบิัติ การจัดการศพ เงินเลี้ยงชีพรายเดือน เงนิชวยเหลือรายเดือนแกครอบครัวทหารผานศึก          
บัตรช้ันที่ ๑ เงินชวยเหลือรายเดือนแกทหารผานศึกนอกประจําการบัตรช้ันที่ ๒, ๓ และ ๔ ที่พิการทุพพลภาพ             
เงินชวยเหลือคาครองชีพเพื่อผดุงเกียรติเปนรายเดือน  การสงเคราะหเครือ่งอปุโภคบริโภค และการกุศลสงเคราะห
ตาง ๆ 
                                                    ๑๑.๑.๑.๒ การสงเคราะหคาคลอดบุตร แกทหารผานศึกหญงิหรือภริยา
ของทหารผานศึกที่กําลังกระทําหนาที่ในการสงคราม หรือในการรบ หรอืปองกันหรือปราบปรามการกระทําอัน           
เปนภัยตอความมั่นคง หรือความปลอดภัยแหงราชอาณาจักร ไมวาภายในหรือภายนอกราชอาณาจกัร หรือใน             
การปราบปรามการจลาจลตามที่กระทรวงกลาโหมหรือสํานักนายกรัฐมนตรีกําหนด 
                                                    ๑๑.๑.๑.๓ จัดพนักงานออกเย่ียมเยียนและใหการสงเคราะหทหาร             
ผานศึกที่รบับาดเจบ็หรือเจบ็ปวยจากการปฏิบัติหนาที่ในการสงสงครามหรือในการรบ  หรอืปองกันหรือปราบปราม
การกระทําอันเปนภัยตอความมั่นคง หรือความปลอดภัยแหงราชอาณาจักร ไมวาภายในหรือภายนอกราชอาณาจกัร 
หรือในการปราบปรามการจลาจลตามที่กระทรวงกลาโหมหรือสํานักนายกรัฐมนตรกีําหนด 
                                                    ๑๑.๑.๑.๔ ติดตอกับครอบครัวของทหารผานศึกที่ไดรับอันตรายถึงตาย
หรือบาดเจ็บจากการกระทําหนาที่ในการสงครามหรือในการรบ หรือปองกันหรือปราบปรามการกระทําอันเปนภัย
ตอความมั่นคง หรอืความปลอดภัยแหงราชอาณาจกัร ไมวาภายในหรือภายนอกราชอาณาจกัร หรือในการ
ปราบปรามการจลาจลตามที่กระทรวงกลาโหมหรือสํานักนายกรัฐมนตรีกําหนด ทั้งน้ี เพื่อไดการสงเคราะหใน                
การจัดการศพ หรือชวยเหลือในการสวัสดิการอื่น ๆ  
                                                    ๑๑.๑.๑.๕ ดําเนินการใหผูมสีิทธิไดรับการสงเคราะห ไดรับสิทธิ                 
และเกียรติจากทางราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการของรัฐ และสังคม 
                                                    ๑๑.๑.๑.๖ สงเคราะหทหารผานศึกผูชราภาพ อัตคัดยากจนและ         
ไรผูอปุการะเขาพํานักในสถานสงเคราะหอื่น 
                                                    ๑๑.๑.๑.๗ ควบคุมการปฏิบัติงานสารบรรณ ธุรการ การเงิน และ        
การพสัดุของกอง 
                                                    ๑๑.๑.๑.๘ ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                        ๑๑.๑.๒  แผนกสงเคราะหการศึกษา มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ 
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                    ๑๑.๑.๒.๑  สงเคราะหการศึกษา จนจบระดับปริญญาตรี แกทหาร                    
ผานศึกนอกประจําการบัตรช้ันที่ ๑, ๒, ๓ และ ๔ สามหีรอืภรรยาของทหารผานศึกนอกประจําการบัตรช้ันที่ ๑   
บุตรของทหารผานศึกนอกประจําการบัตรช้ันที่ ๑ และผูรบับัตรประจําตัวครอบครัวทหารผานศึกบัตรช้ันที่ ๑ 
                                                    ๑๑.๑.๒.๒  สงเคราะหการศึกษา แกบุตรของทหารผานศึกที่กําลัง
ปฏิบัติหนาที่ในการสงครามหรือในการรบ หรือปองกันหรือปราบปรามการกระทําอันเปนภัยตอความมั่นคง หรือ
ความปลอดภัยแหงราชอาณาจักร ไมวาภายในหรือภายนอกราชอาณาจักร หรือในการปราบปรามการจลาจล 
ตามที่กระทรวงกลาโหมหรอืสํานักนายกรัฐมนตรีกําหนด 
 



 
 
 

- ๑๙   - 
 
                                                   ๑๑.๑.๒.๓ สงเคราะหดานทุนการศึกษาแกบุตรทหารผานศึกนอก
ประจําการบัตรช้ันที่ ๒, ๓ และ ๔ เพื่อศึกษาตอระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเทา  จนจบการศึกษาปริญญา
ในประเทศและติดตามผลการศึกษา 
                                                   ๑๑.๑.๒.๔ พิจารณาและดําเนินการใหทุนการศึกษาตามความเหมาะสม
แกบุตรของทหารผานศึกนอกประจําการบัตรช้ันที่ ๒, ๓ และ ๔ ที่พิการจากการปฏิบัติหนาที่ในการสงครามหรือ           
ในการรบ 
                                                   ๑๑.๑.๒.๕ ใหบริการแนะแนวการศึกษาและออกหนังสอืขอรบัการ
สนับสนุนใหแกทหารผานศึกนอกประจําการทกุช้ันบัตรและครอบครัวบัตรช้ันที่ ๑ เขาศึกษาในสถานศึกษาของ            
ทางรัฐบาลและเอกชน รวมทัง้ประสานงานกับหนวยงานทีเ่กี่ยวของ 
                                                   ๑๑.๑.๒.๖ เก็บรวบรวมประวัติผูขอรับการสงเคราะหดานการศึกษา           
และดานทุนการศึกษา รวมทั้งติดตามและประเมินผลการใหการสงเคราะห 
                                                   ๑๑.๑.๒.๗ ชวยสนับสนุนการบรหิารและดําเนินกิจการศูนยพฒันา             
เด็กเล็กองคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                   ๑๑.๑.๒.๘ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 
                                       ๑๑.๑.๓  แผนกสังคมสงเคราะห มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ   
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                   ๑๑.๑.๓.๑ สอบประวัติ และศึกษาถึงสภาพ สถานการณตาง ๆ ของ       
ผูขอรบัการสงเคราะห ทั้งในดานสอบถามและบันทึกขอมลูเบื้อตนสอบหาขอเทจ็จริงเพื่อใหไดขอมูลเปนประโยชน
แกการสงเคราะห การเย่ียมเยียนทีอ่ยูอาศัย การใหคําปรึกษาหารือ แนะนํา แกไขปญหาในข้ันตน  และการสงตอไป
ยังหนวยอื่นทีเ่กี่ยวของทัง้ในหนวยงานองคการสงเคราะหทหารผานศึก และสวนราชการอื่น 
                                                   ๑๑.๑.๓.๒ ติดตามผลประเมินผลการใหการสงเคราะหของกองสวัสดิการ
ใหเปนไปตามเปาหมายที่วางไว 
                                                   ๑๑.๑.๓.๓ สนับสนุนและใหทําวินิจฉัยพจิารณาในข้ันตนแกหนวยงาน            
ที่เกี่ยวของ ตามทีร่ับมอบหมายในการสอบหาขอเทจ็จรงิ กรณีเกิดปญหาการสงเคราะหดานสวัสดิการตาง ๆ  
                                                   ๑๑.๑.๓.๔ สงเคราะหเงินยังชีพครั้งคราวแกทหารผานศึกนอกประจําการ
ทุกช้ันบัตร และครอบครัวผูถือบัตรช้ันที่ ๑  
                                                   ๑๑.๑.๓.๕ สงเคราะหคารกัษาพยาบาล แกทหารผานศึกนอกประจําการ
ทุกช้ันบัตรและครอบครัวทหารผานศึกบัตรช้ันที่ ๑ รวมทั้งดําเนินการรับเรื่องการมอบอํานาจคารกัษาพยาบาลและ
การโอนยายเขตการสงเคราะหคารักษาพยาบาล 
                                                   ๑๑.๑.๓.๖ รวบรวมหลักฐานและประสานงานกบัหนวยงานทีเ่กี่ยวของ
เพื่อดําเนินการใหทหารผานศึกนอกประจําการบัตรช้ันที่ ๑ ที่พิการทุพพลภาพขนาดหนักไดรบัเงินชวยเหลอืตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยบําเหน็จความชอบ คาทดแทน และการชวยเหลอืเจาหนาที่และประชาชน       
ผูปฏิบัติหนาทีร่าชการหรือชวยเหลือราชการ  เน่ืองในการปองกันอธิปไตย และรักษาความสงบเรียบรอยของ
ประเทศ (บ.ท.ช.) 
                                                   ๑๑.๑.๓.๗ ดําเนินการติดตามบํานาญพิเศษใหแกทหารผานศึกนอก
ประจําการบัตรช้ันที่ ๑ และครอบครัวทหารผานศึกบัตรช้ันที่ ๑ ในกรณีที่มีปญหา 
                                                   ๑๑.๑.๓.๘ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 



 
 
 

- ๒๐   - 
 
                                      ๑๑.๑.๔  หนวยอาคารสงเคราะห มหีัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ   
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                  ๑๑.๑.๔.๑ พิจารณาและดําเนินการใหการสงเคราะหที่พักอาศัยแกทหาร
ผานศึกนอกประจําการที่พิการทุพพลภาพ บัตรช้ันที่ ๑   
                                                  ๑๑.๑.๔.๒ ควบคุมดูแลผูพักอาศัยในอาคารสงเคราะหทหารผานศึกพิการ 
รามอินทรา ใหอยูในสภาพเรียบรอยรวมทัง้การซอมแซมบํารุงรกัษาอาคารฯ 
                                                  ๑๑.๑.๔.๓ ควบคุมดูแลผูพักอาศัยในอาคารสงเคราะหฯ  ใหอยูใน
ขอบังคับระเบียบและคําสัง่ รวมทัง้การอํานวยความสะดวก และแกไขปญหาทีเ่กิดข้ึน 
                                                  ๑๑.๑.๔.๔ ติดตอประสานงานกบัหนวยงานที่เกี่ยวของ เพื่อบริการใน 
ดานสาธารณูปโภคตาง ๆ  รวมทั้งในดานการจัดทําทะเบียนราษฎร  
                                                  ๑๑.๑.๔.๕ จัดนันทนาการแกทหารผานศึกนอกประจําการทีพ่ิการ            
ทุพพลภาพ บัตรช้ันที่ ๑ เพื่อเปนการบํารุงขวัญและความสามัคคี 
                                                  ๑๑.๑.๕.๖ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 
                             ๑๑.๒  กองทุนสงเคราะห มีหนาที่รบัผิดชอบในการดําเนินการวางแผน อํานวยการ 
ประสานงาน ควบคุม และกํากับดูแลเกี่ยวกบัการใหกูยืมเงินทุกประเภท และสงเสรมิกิจการในดานเงินทุนแก             
ทหารผานศึก ครอบครัวทหารผานศึก และทหารนอกประจําการ มผีูอาํนวยการกองทุนสงเคราะห เปนผูบังคับบัญชา
รับผิดชอบ มีรองผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย แบงงานออกเปน ๔ แผนก คือ 
                                     ๑๑.๒.๑  แผนกนิติกรรมและสัญญา มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ  
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                 ๑๑.๒.๑.๑ ดําเนินการตรวจสอบเกี่ยวกบัการทํานิติกรรมสญัญา และ
สัญญาใหกูยืมเงินทุกประเภท 
                                                 ๑๑.๒.๑.๒ ดําเนินการเกี่ยวกบัจดทะเบียนจํานองที่ดินเพื่อคํ้าประกัน 
การกูยืมเงิน กจิกรรม ตาง ๆ เกี่ยวกับนิติกรรมและสัญญา และกฎหมายของกองทุนสงเคราะห 
                                                 ๑๑.๒.๑.๓ ควบคุมการปฏิบัติงานสารบรรณ ธุรการ การเงิน และ             
การพสัดุของกองทุนสงเคราะห 
                                                 ๑๑.๒.๑.๔ ควบคุมดูแลการใชยานพาหนะ นํ้ามันเช้ือเพลงิ นํ้ามันหลอลื่น 
การเกบ็รกัษา ซอมบํารุงยานพาหนะช้ันตน จัดการเกี่ยวกบัการบริการตาง ๆ และกจิการอื่นทีม่ิไดระบุไวใหเปน
หนาที่ของแผนกใด 
                                     ๑๑.๒.๒  แผนกวิเคราะหสินเช่ือ มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบัญชารบัผิดชอบ           
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                 ๑๑.๒.๒.๑ ดําเนินการรวบรวมขอมลูตาง ๆ ตรวจสอบสภาพขอเทจ็จริง  
และวิเคราะหสินเช่ือในการใหกูยืมเงิน 
                                                 ๑๑.๒.๒.๒ ดําเนินการประเมินราคาหลักทรัพยในการคํ้าประกันเงินกูยืม 
                                                 ๑๑.๒.๒.๓ ดําเนินการสงเสรมิและสนับสนุนการประกอบอาชีพแกผูมสีิทธิ
ไดรับการสงเคราะหในดานสินเช่ือ 
                                                 ๑๑.๒.๒.๔ ดําเนินการติดตามและควบคุมการใหสินเช่ือทุกประเภท            
ใหเปนไปตามวัตถุประสงค 



 
 
 

- ๒๑   - 
 
                                                  ๑๑.๒.๒.๕ ดําเนินการดานประชาสัมพันธของกองทุนสงเคราะห 
                                                  ๑๑.๒.๒.๖ จัดทํางบประมาณประจําปของกองทุนสงเคราะห 
                                      ๑๑.๒.๓  แผนกสินเช่ือ ๑ สงเคราะห มหีัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ 
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                  ๑๑.๒.๓.๑ ดําเนินการรบัคํารองขอกูยืมเงิน ตรวจสอบหลักฐานกําหนด 
วงเงินใหกูยืมเงิน และจัดทําสญัญาตาง ๆ แกผูมสีิทธิไดรบัการสงเคราะห 
                                                  ๑๑.๒.๓.๒ ดําเนินการใหสินเช่ือเพื่อการเกษตรกรรมแกผูมีสิทธิไดรบั       
การสงเคราะห 
                                                  ๑๑.๒.๓.๓ ดําเนินการจัดต้ังกลุมเกษตรกรทหารผานศึก เพื่อประโยชน            
ในการสงเคราะห 
                                                  ๑๑.๒.๓.๔ แนะนําดานวิชาการเกษตรกรรม แกผูขอรบัการสงเคราะห
ดานสินเช่ือ 
                                                  ๑๑.๒.๓.๕ ชวยเหลือสมาชิกกลุมเกษตรกรทหารผานศึก ทางดานวัตถุ
และอุปกรณทางการเกษตร 
                                                  ๑๑.๒.๓.๖ ชวยเหลือหาตลาดจําหนายผลิตผลและอื่น ๆ แกผูขอรบั              
การสงเคราะหดานสินเช่ือทกุประเภท 
                                                  ๑๑.๒.๓.๗ สงเสรมิกิจการทางการเกษตรแกผูขอรับการสงเคราะห            
ดานสินเช่ือ 
                                      ๑๑.๒.๔  แผนกสินเช่ือ ๒ มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบัญชารบัผิดชอบ   
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                  ๑๑.๒.๔.๑ ดําเนินการรบัคํารองขอกูยืมเงิน ตรวจสอบหลักฐานกําหนด
วงเงินใหกูยืม และจัดทําสัญญาตาง ๆ แกผูมสีิทธิไดรบัการสงเคราะห 
                                                  ๑๑.๒.๔.๒ ดําเนินการใหสินเช่ือเพื่อทีอ่ยูอาศัย ที่ดินทํากินแกผูมสีิทธิ
ไดรับการสงเคราะห 
                                                  ๑๑.๒.๔.๓ ดําเนินการใหสินเช่ือเพื่อการสวัสดิการ แกผูมสีิทธิไดรับการ
สงเคราะห 
                                                  ๑๑.๒.๔.๔ ดําเนินการใหสินเช่ือเพื่อการประกอบอาชีพทั่วไปแกผูมสีิทธิ
ไดรับการสงเคราะห 
                                                  ๑๑.๒.๔.๕ ดําเนินการใหกูยืมเงินทุน และทุนบริจาค 
                              ๑๑.๓  กองฌาปนกิจสงเคราะห  มีหนาที่ในการรบัผิดชอบในการดําเนินการวางแผน 
อํานวยการ ประสานงาน ควบคุม และกํากับดูแลเกี่ยวกบั การฌาปนกิจสงเคราะห และสงเสริมเกียรติสมาชิก          
การฌาปนกิจสงเคราะห  มีผูอํานวยการกองฌาปนกิจสงเคราะห เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ มรีองผูอํานวย               
การกอง และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย แบงงานออกเปน ๓ แผนก คือ 
                                       ๑๑.๓.๑  แผนกงานทะเบยีน  มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ   
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                   ๑๑.๓.๑.๑ ดําเนินการรบัสมัครสมาชิก ประกาศการเปนสมาชิก              
การขาดจากสมาชิกภาพ  และการถึงแกความตายของสมาชิก 



 
 
 

- ๒๒   - 
 
                                                   ๑๑.๓.๑.๒ การข้ึนทะเบียน และการจําหนายทะเบียนสมาชิก 
                                                   ๑๑.๓.๑.๓ บันทึกและรายงานสถิติผลงานตามหนาที ่
                                                   ๑๑.๓.๑.๔ ดําเนินการควบคุม และการบันทึกการสงเงินสงเคราะห          
คาจัดการศพ และคิดคํานวณเงินสงเคราะหคาจัดการศพสมาชิก 
                                                   ๑๑.๓.๑.๕ เปนที่ปรกึษาแนะนําหรอืใหบริการ  พิธีการข้ันตอนใน             
การจัดการศพของสมาชิกใหกับทายาท 
                                                   ๑๑.๓.๑.๖ ติดตามทวงถามเงินที่คางชําระทุกประเภท 
                                                   ๑๑.๓.๑.๗ การประชาสมัพันธดานสื่อตาง ๆ ออกตรวจเย่ียมสมาชิก           
การช้ีแจงสิทธิผลประโยชนทีจ่ะไดรบั การรับสมัครสมาชิก และตอบปญหาแกไขขอขัดของตาง ๆ 
                                                   ๑๑.๓.๑.๘ เก็บรกัษาเอกสารหลักฐานการรับสมัครสมาชิก 
                                                   ๑๑.๓.๑.๙ ควบคุมการปฏิบัติงานสารบรรณ  ธุรการ และการพัสดุ          
ของกอง 
                                                   ๑๑.๓.๑.๑๐ ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                        ๑๑.๓.๒ แผนกการเงิน มหีัวหนาแผนก เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ   
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                   ๑๑.๓.๒.๑ เบิกรบัและเก็บรักษาเงินการฌาปนกิจสงเคราะห องคการ
สงเคราะหทหารผานศึก 
                                                   ๑๑.๓.๒.๒ ดําเนินการรบัจายเงินการฌาปนกิจสงเคราะห องคการ
สงเคราะหทหารผานศึก 
                                                   ๑๑.๓.๒.๓ เก็บรกัษาสมุดบญัชีเงินฝากธนาคารการฌาปนกิจสงเคราะห
องคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                   ๑๑.๓.๒.๔ จัดทํารายการรับ – จายเงินประจําวันและทะเบียนคุม             
ทางการเงิน 
                                                   ๑๑.๓.๒.๕ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 
                                      ๑๑.๓.๓   แผนกบัญชี  มีหวัหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ มีผูชวย
หัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                   ๑๑.๓.๓.๑ ดําเนินงานและจัดทําบญัชีการฌาปนกจิสงเคราะห องคการ
สงเคราะหทหารผานศึก 
                                                   ๑๑.๓.๓.๒ จัดทํางบการเงินประจําปการฌาปนกจิสงเคราะห องคการ
สงเคราะหทหารผานศึก 
                                                   ๑๑.๓.๓.๓ ควบคุมและเก็บรักษาเอกสารทางการเงินการฌาปนกิจ
สงเคราะห องคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                   ๑๑.๓.๓.๔ จัดทําทะเบียนทางการเงินประกอบรายการทางบญัชี 
                                                   ๑๑.๓.๓.๕ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 
                             ๑๑.๔  สวนบัตรประจําตัว มีหนาทีร่ับผิดชอบในการกํากับดูแล ประสานงาน และ
ดําเนินการเกี่ยวกับการออกบัตรประจําตัวใหแกทหารผานศึก ครอบครัวทหารผานศึก และทหารนอกประจําการ  
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การเปลี่ยนบัตรประจําตัว การออกเอกสารแสดงสิทธิ การประสานงานกับหนวยอื่น เพื่อเผยแพรสิทธิตาง ๆ ของ
ทหารผานศึก มีหัวหนาสวนบัตรประจําตัว เปนผูบังคับบัญชารับผิดชอบ แบงงานออกเปน ๒ แผนก คือ 
                                         ๑๑.๔.๑ แผนกบัตรประจําตัว ๑ มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ   
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                    ๑๑.๔.๑.๑ ดําเนินการจัดทําบัตรประจําตัวทหารผานศึกนอกประจําการ 
ทั้งสวนกลางและสวนภูมิภาค 
                                                    ๑๑.๔.๑.๒ ดําเนินการจัดทําบัตรประจําตัวครอบครัวทหารผานศึก             
บัตรช้ันที่ ๑  ทั้งสวนกลางและสวนภูมิภาค 
                                                    ๑๑.๔.๑.๓ ดําเนินการจัดทําสมุดคูมือประจําตัวครอบครัวทหาร          
ผานศึกนอกประจําการบัตรช้ันที่ ๑ ทัง้สวนกลางและสวนภูมิภาค  
                                                    ๑๑.๔.๑.๔ ดําเนินการออกบัตรประจําตัวทหารผานศึกนอกประจําการ
(ประทับตราสมุดกองหนุน) 
                                                    ๑๑.๔.๑.๕ ดําเนินการจัดทําบัตรรับการสงเคราะห 
                                                    ๑๑.๔.๑.๖ จัดทําทะเบียนบัตรประจําตัวทหารผานศึกนอกประจําการ 
บัตรประจําตัวครอบครัวทหารผานศึกบัตรช้ันที่ ๑ และสมุดคูมือประจําตัวครอบครัวทหารผานศึกนอกประจําการ
บัตรช้ันที่ ๑ และรวบรวมสถิติการออกบัตร 
                                                    ๑๑.๔.๑.๗ ประสานงานกบัหนวยงานอื่นทั้งภายในและภายนอกให
ขอมูลการบรรยายเพื่อเผยแพรความรูในการจัดทําบัตรประจําตัว รวมทั้งสิทธิตาง ๆ อันจะเปนประโยชนแกทหาร
ผานศึก ครอบครัวทหารผานศึก และทหารนอกประจําการ  
                                                    ๑๑.๔.๑.๘ ดําเนินการตรวจสอบและรับรองราชกจิจานุเบกษา 
                                                    ๑๑.๔.๑.๙ ดําเนินการออกเอกสารเพื่อรับรองสิทธิการเปนทหาร          
ผานศึก ครอบครัวทหารผานศึก และทหารนอกประจําการ 
                                                    ๑๑.๔.๑.๑๐ ควบคุมการปฏิบัติงานสารบรรณ ธุรการ การเงิน และ            
การพสัดุของสวนบัตรประจําตัว 
                                                    ๑๑.๔.๑.๑๑ รวบรวมสถิติ วิเคราะห และจัดทํางบประมาณประจําป
ของสวนบัตรประจําตัว 
                                                    ๑๑.๔.๑.๑๒ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 
                                        ๑๑.๔.๒  แผนกบัตรประจําตัว ๒ มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ   
มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                    ๑๑.๔.๒.๑ ดําเนินการเปลี่ยนบัตรประจําตัวทหารผานศึกนอก
ประจําการ ทัง้สวนกลางและสวนภูมิภาค 
                                                    ๑๑.๔.๒.๒ ดําเนินการเปลี่ยนบัตรประจําตัวครอบครัวทหารผานศึก 
บัตรช้ันที่ ๑ ทั้งสวนกลางและสวนภูมิภาค 
                                                    ๑๑.๔.๒.๓ ดําเนินการเปลี่ยนสมุดคูมอืประจําตัวครอบครัวทหาร          
ผานศึกนอกประจําการบัตรช้ันที่ ๑ ทัง้สวนกลางและสวนภูมิภาค  
                                                    ๑๑.๔.๒.๔ ดําเนินการเปลี่ยนบัตรรับการสงเคราะห 
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                                                    ๑๑.๔.๒.๕ ดําเนินการจําหนายทําลายบัตรประจําตัวทหารผานศึก            
นอกประจําการ ครอบครัวทหารผานศึกบัตรช้ันที่ ๑ และสมดุคูมือประจําตัวครอบครัวทหารผานศึกนอกประจําการ
บัตรช้ันที่ ๑ ในกรณีตาง ๆ  
                                                    ๑๑.๔.๒.๖ ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                    ขอ ๑๒  ฝายอาชีวสงเคราะห มีหนาทีร่ับผดิชอบในการเสนอแนะนโยบาย วางแผน อํานวยการ 
ควบคุม กํากับดูแล ประสานงาน และดําเนินการเกี่ยวกับการสงเคราะหดานอาชีพทั่วไป การฝกและสงเสริมอาชีพ 
การดําเนินการดานนิคมเกษตรกรรม มีผูอํานวยการฝายอาชีวสงเคราะห เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ มีรอง
ผูอํานวยการฝาย เปนผูชวย 
                               ฝายอาชีวสงเคราะห แบงงานออกเปน ๒ กอง คือ 
                               ๑๒.๑  กองอาชีพ มหีนาทีร่ับผิดชอบในการดําเนินการวางแผน อํานวยการ ประสานงาน 
ควบคุม และกํากับดูแลเกี่ยวกบัการใหคําแนะนํา และสงเสรมิการประกอบอาชีพ การฝกอาชีพ การพฒันาฝมอื
แรงงานและการจัดหางาน ใหแกทหารผานศึก ครอบครัวทหารผานศึก และทหารนอกประจําการ มผีูอํานวยการ 
กองอาชีพ เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ มีรองผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวยการกองเปนผูชวย แบงงาน                
ออกเปน ๓ แผนก ๑ ศูนย คือ 
                                        ๑๒.๑.๑  แผนกแนะแนวและสงเสรมิอาชีพ  มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบญัชา
รับผิดชอบ  มีผูชวยหัวหนาแผนก  เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                    ๑๒.๑.๑.๑ สัมภาษณและจัดทําประวัติผูมาติดตอขอรับการสงเคราะห
ดานอาชีพ  เพื่อใหคําแนะแนวอาชีพในการขอรับการสงเคราะหใหถูกตอง 
                                                    ๑๒.๑.๑.๒ แนะแนวอาชีพและสํารวจความตองการดานการฝกอาชีพ 
ในสวนภูมิภาค ตลอดจนการบรรยายแนะแนวอาชีพและช้ีแจงสิทธิตาง ๆ ใหแกหนวยงานที่ขอความรวมมือ 
                                                    ๑๒.๑.๑.๓ สงเสริมการกอต้ังของกิจการของผูมสีิทธิไดรบัการสงเคราะห
รวมทั้งการสนับสนุนกจิการน้ัน 
                                                    ๑๒.๑.๑.๔ จัดหาตลาดในการจําหนายผลิตผล และผลิตภัณฑของ                  
ผูมสีิทธิไดรับการสงเคราะห  
                                                    ๑๒.๑.๑.๕ สงเคราะหในดานการฝกอาชีพระยะสั้น หลักสูตรไมเกิน  
๑๔ เดือน ในสถานศึกษาของทางราชการและเอกชน 
                                                    ๑๒.๑.๑.๖ ติดตอประสานงานกับหนวยงานอื่น เพื่อใหการสงเคราะห 
แกผูขอรบัการสงเคราะหที่ไมอยูในขายจะไดรบัการสงเคราะหจากองคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                                                    ๑๒.๑.๑.๗ วิเคราะหและติดตามผลการสงเคราะหในดานอาชีพ 
                                                    ๑๒.๑.๑.๘ จัดทํางบประมาณประจําปของกอง 
                                                    ๑๒.๑.๑.๙ ควบคุมการปฏิบัติงานสารบรรณ ธุรการ การเงิน และพสัดุ
ของกอง 
                                                    ๑๒.๑.๑.๑๐ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 
                                        ๑๒.๑.๒  แผนกจัดหางาน มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ มผีูชวย
หัวหนาแผนก เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                    ๑๒.๑.๒.๑ ติดตอหาตลาดแรงงาน เพื่อหาตําแหนงงานทั้งในประเทศ 
และตางประเทศใหแกผูมสีทิธิไดรบัการสงเคราะห 



 
 
 

- ๒๕   - 
 
                                                     ๑๒.๑.๒.๒ จัดทําประวัติของผูมารับการสงเคราะหเพือ่จัดสงใหนายจาง
คัดเลือกเขาทํางาน ตลอดจนสงเสริมการมีงานทําตามสทิธิอนัพึงม ี
                                                     ๑๒.๑.๒.๓ ขอสิทธิพิเศษในการเขาทํางานใหแกผูมีสทิธิไดรับ               
การสงเคราะหในหนวยงานของทางราชการ รัฐวิสาหกจิ หรอืเอกชน 
                                                     ๑๒.๑.๒.๔ วิเคราะหและติดตามผลในดานการจัดหางาน 
                                                     ๑๒.๑.๒.๕ แกไขปญหาแรงงานระหวางนายจางกบัผูรบัการสงเคราะห 
รวมทั้งการคํ้าประกันการเขาทํางาน 
                                                     ๑๒.๑.๒.๖ ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                         ๑๒.๑.๓  แผนกโรงงานในอารักษ มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ  
มีผูชวยหัวหนาแผนก เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                     ๑๒.๑.๓.๑ ดําเนินการผลิตและรบัจางผลิตสินคาและบริการในงาน
ประเภทตาง ๆ ใหแกหนวยงานภาครัฐและภาคเอกชน รวมทั้งการรับจางผลิตสินคาและบริการตามมติคณะรัฐมนตรี 
เรื่อง สิทธิพเิศษในการสัง่จางและสั่งซื้อผลิตภัณฑขององคการสงเคราะหทหารผานศึก ลง ๑๙ ก.พ. ๓๑ 
                                                     ๑๒.๑.๓.๒ รับผูสําเรจ็การฝกอบรมอาชีพจากศูนยฝกอาชีพและ          
ผูมสีิทธิไดรับการสงเคราะหเขาทํางานหรอืฝกหาประสบการณตามความเหมาะสม 
                                                     ๑๒.๑.๓.๓ ติดตอหาตลอด เพื่อนํางานมาผลิตในแผนกโรงงาน                   
ในอารักษ 
                                                     ๑๒.๑.๓.๔ ควบคุมและพฒันามาตรฐานการผลิต 
                                                     ๑๒.๑.๓.๕ ตรวจตราซอมบํารุงและปรนนิบัติบํารุงเครื่องจกัร เครื่องมือ
เครื่องใช และดูแลรักษาความปลอดภัยในแผนกโรงงานในอารักษ 
                                                     ๑๒.๑.๓.๖ กําหนดมาตรการในการรักษาความปลอดภัยและอันตราย
จากการทํางานในโรงงาน 
                                                     ๑๒.๑.๓.๗ ควบคุมดูแลงานคลังและพสัดุ งานการตลาดและงานผลิต 
                                                     ๑๒.๑.๓.๘ ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                          ๑๒.๑.๔ ศูนยฝกอาชีพ มีหนาทีร่ับผิดชอบในการประสานงาน ควบคุมกํากับดูแล 
และดําเนินการฝกอาชีพ เพื่อยกระดับความรูทางดานวิชาชีพใหแกทหารผานศึก ครอบครัวทหารผานศึก และทหาร
นอกประจําการ มีหัวหนาศูนยฝกอาชีพ เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ มผีูชวยหัวหนาศูนย เปนผูชวย แบงงาน
ออกเปน ๒ แผนก คือ 
                                                     ๑๒.๑.๔.๑ แผนกฝกอาชีพชางอุตสาหกรรม มหีัวหนาแผนก                       
เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ มผีูชวยหัวหนาแผนก เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                                   ๑๒.๑.๔.๑.๑ จัดทําแผนการสอน และบันทึกการสอน 
                                                                   ๑๒.๑.๔.๑.๒ จัดทําประมาณการวัสดุ – อุปกรณ
ประกอบการฝกอบรม 
                                                                   ๑๒.๑.๔.๑.๓ ฝกอบรมผูขอรบัการสงเคราะหใน                   
ดานอาชีพ 
                                                                   ๑๒.๑.๔.๑.๔ ประเมินผลผูเขารบัการฝกอบรม 
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                                                                 ๑๒.๑.๔.๑.๕ ควบคุมดูแล ปรนนิบัติบํารุงเครื่องจกัร 
เครื่องมือเครื่องใช วัสดุ และครุภัณฑ 
                                                                 ๑๒.๑.๔.๑.๖ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 
                                                   ๑๒.๑.๔.๒ แผนกฝกอาชีพทั่วไป มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบัญชา
รับผิดชอบ มีผูชวยหัวหนาแผนก เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                                 ๑๒.๑.๔.๒.๑ จัดทําแผนการสอน และบันทกึการสอน 
                                                                 ๑๒.๑.๔.๒.๒ จัดทําประมาณการวัสดุ – อุปกรณ
ประกอบการฝกอบรม 
                                                                 ๑๒.๑.๔.๒.๓ ฝกอบรมผูขอรบัการสงเคราะหในดานอาชีพ 
                                                                 ๑๒.๑.๔.๒.๔ ประเมินผลผูเขารบัการฝกอบรม 
                                                                 ๑๒.๑.๔.๒.๕ ควบคุมดูแล ปรนนิบติับํารุงเครื่องจกัร 
เครื่องมือเครื่องใช วัสดุ และครุภัณฑ 
                                                                 ๑๒.๑.๔.๒.๖ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 
                        (1) ๑๒.๒  กองนิคมเกษตรกรรม มีหนาที่รับผิดชอบในการดําเนินการวางแผน อํานวยการ 
ประสานงาน และกํากับดูแลเกี่ยวกบัการสงเคราะหดานทีอ่ยูอาศัยและที่ดินทํากิน รวมทั้งการสงเสริมอาชีพเพื่อ
ยกระดับคุณภาพชีวิตของสมาชิกนิคมโครงการ มผีูอํานวยการกองนิคมเกษตรกรรม เปนผูบังคับบัญชารับผิดชอบ             
มีรองผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย แบงงานออกเปน ๒ สวน ๙ นิคม คือ 
                                     ๑๒.๒.๑  สวนแผนงานและพัฒนานิคม มีหนาที่รบัผิดชอบในการกํากับดูแล 
ประสานงาน และดําเนินการเกี่ยวกบัการจัดต้ังนิคมและโครงการ การพัฒนา การงบประมาณ การเงิน การพสัดุ 
และการดําเนินงานเกี่ยวกับสมาชิกนิคมและโครงการ มีหัวหนาสวนแผนและพัฒนานิคม เปนผูบังคับบัญชา
รับผิดชอบ แบงงานออกเปน ๒ แผนก คือ 
                                                 ๑๒.๒.๑.๑ แผนกจัดที่ดิน มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ           
มีผูชวยหัวหนาแผนก เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                              ๑๒.๒.๑.๑ (๑) วางแผนจัดต้ังนิคมและโครงการ 
                                                              ๑๒.๒.๑.๑ (๒) ดําเนินการจัดที่ดินอยูอาศัยและที่ดินทํากิน
ใหกับสมาชิก ตลอดจนกอสรางสาธารณูปโภค สาธารณูปการตาง ๆ รวมทัง้กําหนดการใชประโยชนในที่ดิน 
                                                              ๑๒.๒.๑.๑ (๓) วางแผนการพัฒนาในดานตาง ๆ เพื่อยกระดับ
คุณภาพชีวิตสมาชิก 
                                                              ๑๒.๒.๑.๑ (๔) ดําเนินการประสานงานกับหนวยงานทีเ่กี่ยวของ
ในการขอเอกสารสทิธ์ิที่ดินใหกบัสมาชิก 
                                                              ๑๒.๒.๑.๑ (๕) ติดตามผลการดําเนินงานของนิคมและโครงการ
ใหเปนไปตามแผน 
                                                              ๑๒.๒.๑.๑ (๖) ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บังคับบญัชามอบหมาย 
 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

(1)  แกไขโดยระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงานและการกําหนดหนาท่ี (ฉบับท่ี ๕) 

พ.ศ. ๒๕๕๘ 
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                                                ๑๒.๒.๑.๒ แผนกทะเบียน มหีัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ            
มีผูชวยหัวหนาแผนก เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                             ๑๒.๒.๑.๒ (๑) ดําเนินการคัดเลือก บรรจุ ทหารผานศึก 
ครอบครัวทหารผานศึก และทหารนอกประจําการเขาเปนสมาชิกนิคมและโครงการ 
                                                             ๑๒.๒.๑.๒ (๒) รวบรวมและบันทึกประวัติของสมาชิก 
                                                             ๑๒.๒.๑.๒ (๓) จัดทําทะเบียนคุมลูกหน้ีของสมาชิก 
                                                             ๑๒.๒.๑.๒ (๔) รวบรวมคําของบประมาณ และจัดทํา
งบประมาณของกอง รวมทั้งควบคุมการใชงบประมาณใหเปนไปตามแผนงานและโครงการ 
                                                             ๑๒.๒.๑.๒ (๕) ควบคุมการปฏิบัติงานสารบรรณ ธุรการ การเงิน 
และการพัสดุของกอง 
                                                             ๑๒.๒.๑.๒ (๖) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบญัชามอบหมาย 
                                  ๑๒.๒.๒  สวนสงเสรมิและพัฒนาอาชีพ มีหนาที่รบัผิดชอบในการกํากับดูแล 
ประสานงาน และดําเนินการเกี่ยวกบัการสงเสริมและพฒันาอาชีพเกษตรกรรม และอื่น ๆ รวมทั้งใหการสนับสนุน
เครื่องมือกลใหกับสมาชิกนิคมและโครงการ มหีัวหนาสวนสงเสริมและพฒันาอาชีพ เปนผูบงัคับบัญชารบัผิดชอบ 
แบงงานออกเปน ๒ แผนก คือ 
                                              ๑๒.๒.๒.๑ แผนกสงเสริมเกษตรกรรม มหีัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบญัชา
รับผิดชอบ มีผูชวยหัวหนาแผนก เปนผูชวย มหีนาที ่
                                                            ๑๒.๒.๒.๑ (๑) จัดทําแผนงานโครงการและดําเนินการสงเสริม
รวมทั้งติดตามผลในดานการเพาะปลูก การเลี้ยงสัตว การประมง ของสมาชิก 
                                                            ๑๒.๒.๒.๑ (๒) สงเสริมและสนับสนุนอาชีพอื่น ๆ ใหกับสมาชิก
ตามความถนัดของสภาพทองถ่ิน 
                                                            ๑๒.๒.๒.๑ (๓) สงเสริมและสนับสนุนกิจการดานการสหกรณ
การตลาดและแหลงสินเช่ือเพื่อการผลิตและการจําหนายใหกับสมาชิก 
                                                            ๑๒.๒.๒.๑ (๔) ใหคําแนะนําฝกอบรมในดานการเกษตร               
การเลี้ยงสัตว การประมง และการสหกรณ ใหกับสมาชิก 
                                                            ๑๒.๒.๒.๑ (๕) ประสานงานในดานวิชาการและการปฏิบัติกบั
หนวยงานทั้งภาครัฐและเอกชนทีเ่กี่ยวของดานเกษตรกรรม 
                                                            ๑๒.๒.๒.๑ (๖) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                              ๑๒.๒.๒.๒ แผนกเครื่องมอืกล มหีัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ 
มีผูชวยหัวหนาแผนก เปนผูชวย มีหนาที ่
                                                            ๑๒.๒.๒.๒ (๑) จัดทําแผน กําหนดความตองการการใชเครื่องมือ 
เครื่องมือกล และยานพาหนะ ของนิคมและโครงการ 
                                                            ๑๒.๒.๒.๒ (๒) ใหคําแนะนําเกี่ยวกับการซอมบํารุงเครื่องมือกล
และยานพาหนะ 
                                                            ๑๒.๒.๒.๒ (๓) กํากับดูแล ติดตามและตรวจสอบการใชการเกบ็
รักษาเครือ่งมอื เครื่องมือกล และยานพาหนะ รวมทั้งนํ้ามันเช้ือเพลิงและหลอลื่น 
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                                                            ๑๒.๒.๒.๒ (๔) จัดทําทะเบียนประวัติเครื่องมือ เครือ่งมอืกล และ
ยานพาหนะ 
                                                            ๑๒.๒.๒.๒ (๕) สนับสนุนการฝกอบรมดานการใชเครื่องมือกล 
และยานพาหนะ แกพนักงานและสมาชิก 
                                                            ๑๒.๒.๒.๒ (๖) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
                                   ๑๒.๒.๓ นิคมเกษตรกรรมทหารผานศึกอุดรธานี   
                                   ๑๒.๒.๔ นิคมเกษตรกรรมทหารผานศึกคลองนํ้าใส 
                                   ๑๒.๒.๕ นิคมเกษตรกรรมทหารผานศึกเชียงราย 
                                   ๑๒.๒.๖ นิคมเกษตรกรรมทหารผานศึกชานุมาน 
                                   ๑๒.๒.๗ นิคมเกษตรกรรมทหารผานศึกนครพนม 
                                   ๑๒.๒.๘ นิคมเกษตรกรรมทหารผานศึกพกิารบางไทร 
                                   ๑๒.๒.๙ นิคมเกษตรกรรมทหารผานศึกทรายขาว 
                                   ๑๒.๒.๑๐ นิคมเกษตรกรรมทหารผานศึกหมูบานนักรบไทย 
                                   ๑๒.๒.๑๑ นิคมเกษตรกรรมตามแนวเศรษฐกิจพอเพียงบานสนําคอก 
                                   มีหัวหนานิคม และหัวหนาโครงการ เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ มีหนาที ่
                                   ๑. ดําเนินการจัดสมาชิกเขาอยูอาศัยและทํากินในที่ดินของนิคมและโครงการ 
                                   ๒. ประสานงานและดําเนินการสงเสริมและพฒันาอาชีพเกษตรกรรมและอื่น ๆ ให           
กับสมาชิก 
                                   ๓. ประสานงานและดําเนินการพัฒนาสาธารณูปโภคและสาธารณูปการ รวมทั้ง
สนับสนุน เครื่องมือกล ยานพาหนะ และบริการตาง ๆ ใหกบัสมาชิก 
                                   ๔. จัดทําทะเบียนประวัติของสมาชิก 
                                   ๕. ดําเนินการติดตาม และจัดเก็บหน้ีสินของสมาชิก 
                                   ๖. จัดทําคําของงบประมาณของนิคมและโครงการ และใชจายเงินงบประมาณที่ไดรับ
ใหเปนไปตามแผนและโครงการ 
                                   ๗. ควบคุมดูแลที่ดิน ไมใหผูใดบุกรกุเขาอยูอาศัยหรือทํากิน หรอืทําลายทรพัย หรือ
กระทําการใด ๆ ภายในเขตนิคมและโครงการ ถาปรากฏวามีการกระทําดังกลาวเกิดข้ึน ใหหัวหนานิคมและหัวหนา
โครงการ วากลาวตักเตือน หากไมเช่ือฟงก็ใหแจงความตอพนักงานสอบสวน 
                                   ๘. สงเสริม สนับสนุนและใหคําแนะนําในดานการสวัสดิการสังคม 
                                   ๙. ดําเนินการดานธุรการ การเงิน การบัญชี และการพสัดุของนิคมและโครงการ 
                                   ๑๐. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

ขอ ๑๓ กองตรวจสอบภายใน มีหนาทีร่ับผิดชอบในการวางแผน อํานวยการ ประสานงาน ควบคุม และ
กํากับดูแลเกี่ยวกบัการตรวจสอบการบรหิารงบประมาณ  การตรวจเงินและบญัชี การตรวจการพสัดุและทรพัยสิน
อื่น ๆ การตรวจสอบการเก็บผลประโยชนขององคการสงเคราะหทหารผานศึก การบรหิารงานดานอื่น ๆ รวมทั้ง 
การปฏิบัติหนาที่อื่นตามที่ผูบังคับบญัชามอบหมาย มีผูอํานวยการกองตรวจสอบภายใน เปนผูบงัคับบัญชา
รับผิดชอบ มีรองผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย 

 
 



 
 
 

- ๒๙   - 
 

         (1) ขอ ๑๔ โรงพยาบาลทหารผานศึก มหีนาทีร่ับผิดชอบในการเสนอแนะนโยบาย วางแผน อํานวยการ 
ประสานงาน กํากบัดูแล และดําเนินการเกี่ยวกบัการบรกิารทางการแพทย การรักษาพยาบาล การสรางเสรมิสุขภาพ 
และการฟนฟูบําบัดแกทหารผานศึก ครอบครัวทหารผานศึก ทหารนอกประจําการและประชาชนทั่วไป ตลอดจน             
มีหนาที่ในการศึกษาวิจัย ฝกอบรมแกบุคลากรทางการแพทย มีผูอํานวยการโรงพยาบาลทหารผานศึก เปน
ผูบังคับบญัชารับผิดชอบ มรีองผูอํานวยการโรงพยาบาล (ฝายบริหาร) รองผูอํานวยการโรงพยาบาล (ฝายการแพทย) 
รองผูอํานวยการโรงพยาบาล (ฝายสนับสนุน) และรองผูอํานวยการโรงพยาบาล (ฝายการพยาบาล) เปนผูชวย 

          โรงพยาบาลทหารผานศึก แบงงานออกเปน ๑ สํานัก ๑๔ กอง คือ 
          ๑๔.๑  สํานักผูอํานวยการโรงพยาบาล มหีนาที่รบัผดิชอบในการใหคําปรึกษาเสนอความคิดเห็น 

กลั่นกรองงานใหกบัผูบังคับบัญชา ประสานงานกับหนวยงานภายนอก และบรหิารงาน ควบคุมกํากับดูแลเกี่ยวกับ
งานพัฒนาคุณภาพโรงพยาบาล งานประชาสัมพันธ งานดานสารสนเทศ รวมทั้งปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชา
มอบหมาย มีหัวหนาสํานักผูอํานวยการโรงพยาบาล เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ มรีองหัวหนาสํานักผูอํานวยการ
โรงพยาบาล เปนผูชวย แบงงานออกเปน ๓ สวน คือ 

                   ๑๔.๑.๑ สวนบังคับบัญชา มีหัวหนาสวน เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ มผีูชวยหัวหนาสวน 
เปนผูชวย มีหนาที ่

                              ๑๔.๑.๑.๑ ใหคําปรึกษา เสนอความคิดเห็น กลั่นกรองงานทางดานกฎหมาย  
และธุรการใหกบัผูบังคับบัญชา ประสานงานกับหนวยงานภายนอก 

                              ๑๔.๑.๑.๒ จัดทํางบประมาณประจําป และดําเนินการเกี่ยวกับการพสัดุของ 
สํานักผูอํานวยการโรงพยาบาลทหารผานศึก 

                              ๑๔.๑.๑.๓ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 
                   ๑๔.๑.๒ สวนวิชาการและพัฒนาคุณภาพโรงพยาบาล มีหัวหนาสวนเปนผูบงัคับบัญชา

รับผิดชอบ มีผูชวยหัวหนาสวน เปนผูชวย มีหนาที ่
                              ๑๔.๑.๒.๑ วางแผน อํานวย ประสานงาน และดําเนินงานในดานการพฒันา

คุณภาพโรงพยาบาลทหารผานศึก 
                              ๑๔.๑.๒.๒ ดําเนินการ และประสานงานดานวิชาการตาง ๆ ทั้งหนวยงานภายใน 

และภายนอกโรงพยาบาลทหารผานศึก 
                              ๑๔.๑.๒.๓ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 
                   ๑๔.๑.๓ สวนสารสนเทศและประชาสมัพันธโรงพยาบาล มหีัวหนาสวนเปนผูบงัคับบญัชา

รับผิดชอบ มีผูชวยหัวหนาสวน เปนผูชวย มีหนาที ่
                              ๑๔.๑.๓.๑ ดําเนินการวางแผน ประสานงาน ควบคุม การปรนนิบัติ บํารงุรักษา

ระบบสารสนเทศของโรงพยาบาลทหารผานศึก 
                              ๑๔.๑.๓.๒ ดําเนินการวางแผน ประสานงานทางดานประชาสัมพันธ การตลาด 

และดูแลหองสมุด 
                              ๑๔.๑.๓.๓ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
(1)  แกไขโดยระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงานและการกําหนดหนาท่ี (ฉบับท่ี ๔) 

พ.ศ. ๒๕๕๔ 

 



 
 

- ๓๐   - 
 
           ๑๔.๒ กองกลาง มีหนาที่รบัผิดชอบในการบรหิารงาน ประสานงาน กํากับดูแล และควบคุม

เกี่ยวกับงานสารบรรณและธุรการ การกําลังพล การสังคมสงเคราะห รวมทัง้การสถิติและเวชระเบียนและ 
ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย มีผูอํานวยการกอง เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ มีรองผูอํานวย             
การกอง และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย แบงงานออกเปน ๔ แผนก คือ 
                             ๑๔.๒.๑ แผนกสารบรรณ มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบัญชารบัผิดชอบ มผีูชวยหัวหนา
แผนก เปนผูชวย มีหนาที ่
                                        ๑๔.๒.๑.๑ รับ สง เก็บรักษา โตตอบเอกสาร คําสั่ง แบบธรรมเนียมในการ
ปฏิบัติงานของโรงพยาบาลทหารผานศึก 

                              ๑๔.๒.๑.๒ จัดทํางบประมาณประจําป และดําเนินการเกี่ยวกับการพสัดุของ
กองกลางโรงพยาบาลทหารผานศึก 

                              ๑๔.๒.๑.๓ ดําเนินการดานการประชุม รวบรวม และติดตามผลการประชุมของ
โรงพยาบาลทหารผานศึก 

                              ๑๔.๒.๑.๔ ตรวจตราดูแลความเรยีบรอยถูกตองของหนังสือและกรรมวิธีเอกสาร
ตามระเบียบของทางราชการ 

                              ๑๔.๒.๑.๕ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 
                   ๑๔.๒.๒ แผนกสงัคมสงเคราะห มหีัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ มีผูชวย

หัวหนาแผนก เปนผูชวย มีหนาที ่
                              ๑๔.๒.๒.๑ สอบประวัติและศึกษาถึงสภาพ สถานการณตาง ๆ เพื่อใหไดขอมลู          

ที่เปนประโยชนในการพจิารณาเสนอแนะขอคิดเห็นในการสงเคราะหผูปวย 
                              ๑๔.๒.๒.๒ เย่ียมเยียนทีอ่ยูอาศัยผูปวย และติดตามการประเมินผลใหการ

สงเคราะห 
                              ๑๔.๒.๒.๓ ดูแลรับสงผูปวยนอกสถานที ่
                              ๑๔.๒.๒.๔ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 
                   ๑๔.๒.๓ แผนกสถิติและเวชระเบียน มหีัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ มผีูชวย

หัวหนาแผนก เปนผูชวย มีหนาที ่
                              ๑๔.๒.๓.๑ จัดทําและเก็บรักษาเวชระเบียนผูปวย 
                              ๑๔.๒.๓.๒ รวบรวมขอมลู และจัดทําสถิติตาง ๆ 
                              ๑๔.๒.๓.๓ ดําเนินการรบั และจําหนายผูปวยใน 
                              ๑๔.๒.๓.๔ ดําเนินการตรวจสอบและกําหนดสิทธิของผูปวยใน ในระบบการ              

ลงรหสัโรคกลุมวินิจฉัยโรครวม (DRG) 
                              ๑๔.๒.๓.๕ ดําเนินการตรวจสอบและกําหนดสิทธิของผูปวย 
                              ๑๔.๒.๓.๖ บันทึกขอมลู ตรวจสอบสิทธิ การเบกิจายตรงกรมบัญชีกลาง 
                              ๑๔.๒.๓.๗ ดําเนินการ แจงเกิด และแจงตาย 
                              ๑๔.๒.๓.๘ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 
 
 
 
 



 
 
 

- ๓๑   - 
 
                   ๑๔.๒.๔ แผนกบุคคล มหีัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ มีผูชวยหัวหนาแผนก 

เปนผูชวย มีหนาที่  
                              ๑๔.๒.๔.๑ งานวางแผน ดําเนินการ และประสานงานเกี่ยวกับงานบรรจุ จาง 

ลาออก งานสวัสดิการ จัดทําทะเบียนประวัติ งานเลือ่น ลด ปลด ยาย งานบําเหน็จ งานรักษาระเบียบวินัยและ          
การลงโทษของพนักงาน และลูกจางโรงพยาบาลทหารผานศึก 

                              ๑๔.๒.๔.๒ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 
          ๑๔.๓  กองสงกําลงับํารุง มหีนาที่รบัผิดชอบในการวางแผน อํานวยการ ประสานงาน กํากบัดูแล 

และควบคุมเกี่ยวกับการสงกําลงั การซอมบํารงุ การจัดหา การพสัดุ การบริการและสาธารณูปโภค การดูแลอาคาร
สถานที่และสิ่งแวดลอม การรักษาความปลอดภัย และยานพาหนะ รวมทัง้ปฏิบัติหนาที่อื่นตามทีผู่บังคับบญัชา
มอบหมาย มีผูอํานวยการกองสงกําลังบํารุง เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ มีรองผูอํานวยการกอง และผูชวย
ผูอํานวยการกอง เปนผูชวย แบงงานออกเปน ๖ แผนก คือ 

                   ๑๔.๓.๑ แผนกจัดหา มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ มีผูชวยหัวหนาแผนก 
เปนผูชวย มีหนาที ่

                              ๑๔.๓.๑.๑ จัดการเกี่ยวกับการจัดซื้อ จัดจาง การเชาของโรงพยาบาลทหาร        
ผานศึก 

                              ๑๔.๓.๑.๒ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 
                   ๑๔.๓.๒ แผนกพัสดุ มหีัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ มีผูชวยหัวหนาแผนก 

เปนผูชวย มีหนาที ่
                              ๑๔.๓.๒.๑ กําหนดแผน และรวบรวมความตองการพสัดุของโรงพยาบาลทหาร

ผานศึก 
                              ๑๔.๓.๒.๒ ควบคุม เก็บรักษา แจกจาย และจําหนายพสัดุของโรงพยาบาลทหาร

ผานศึก 
                              ๑๔.๓.๒.๓ รายงานสถานภาพของพัสดุของโรงพยาบาลทหารผานศึก 
                              ๑๔.๓.๒.๔ ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานสารบรรณ ธุรการดานการเงิน 

การงบประมาณและพัสดุ ของกองสงกําลังบํารงุ 
                              ๑๔.๓.๒.๕ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 
                   ๑๔.๓.๓ แผนกอาคารสถานที่และสิ่งแวดลอม มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบญัชารบัผิดชอบ 

มีผูชวยหัวหนาแผนก เปนผูชวย มีหนาที ่
                              ๑๔.๓.๓.๑ ควบคุม ดูแล เกี่ยวกับอาคารสถานที่และสิง่อุปกรณของโรงพยาบาล

ทหารผานศึก 
                              ๑๔.๓.๓.๒ ควบคุม ดูแล งานชีวอนามัย และสิง่แวดลอมรวมทั้งระบบบอบําบัด 

นํ้าเสีย 
                              ๑๔.๓.๓.๓ งานซอมบํารุงอาคาร และสิง่กอสราง รวมทัง้สิง่อุปกรณตาง ๆ ของ

โรงพยาบาลทหารผานศึก 
                              ๑๔.๓.๓.๔ ควบคุมดูแลการใชสาธารณูปโภคของโรงพยาบาลทหารผานศึก 
                              ๑๔.๓.๓.๕ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 
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                  ๑๔.๓.๔ แผนกบริการและสาธารณูปโภค มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ             

มีผูชวยหัวหนาแผนก เปนผูชวย มีหนาที ่
                             ๑๔.๓.๔.๑ ปรนนิบัติบํารงุรกัษา ระบบไฟฟา ระบบไฟฟาสํารองอเิลก็ทรอนิกส 

ระบบประปา ระบบโทรศัพท ดูแลระบบการรักษาความปลอดภัยกลองโทรทัศนวงจรปด (CCTV) สิ่งอํานวยความ
สะดวก 

                             ๑๔.๓.๔.๒ ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบงัคับบญัชามอบหมาย 
                  ๑๔.๓.๕ แผนกยานพาหนะ มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ มผีูชวยหัวหนา

แผนก เปนผูชวย มีหนาที ่
                             ๑๔.๓.๕.๑ ควบคุมดูแลการใชยานพาหนะ เพื่ออํานวยความสะดวกในการ

ปฏิบัติงานของหนวยงานตาง ๆ 
                             ๑๔.๓.๕.๒ ปรนนิบัติบํารงุยานพาหนะ ใหพรอมที่จะปฏิบัติงานไดตลอดเวลา 
                             ๑๔.๓.๕.๓ ควบคุมดูแลการใชนํ้ามนัเช้ือเพลิง และนํ้ามันหลอลื่นใหเปนไป              

โดยประหยัด 
                             ๑๔.๓.๕.๔ ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบงัคับบญัชามอบหมาย 
                  ๑๔.๓.๖ แผนกรักษาความปลอดภัย มหีัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ มผีูชวย

หัวหนาแผนก เปนผูชวย มีหนาที ่
                             ๑๔.๓.๖.๑ วางแผนและดําเนินการเกี่ยวกับการกําหนดมาตรการ และการกํากับ

ดูแลการรักษาความปลอดภัยดานอาคารสถานที่ การปองกนัอัคคีภัย การจราจรและความสงบเรียบรอยของ
โรงพยาบาล 

                             ๑๔.๓.๖.๒ ควบคุมกํากับดูแลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่รักษาความปลอดภัย 
                             ๑๔.๓.๖.๓ ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบงัคับบญัชามอบหมาย 
         ๑๔.๔ กองคลัง มหีนาที่รบัผิดชอบในการวางแผน อาํนวยการ ประสานงาน ควบคุม และกํากับดูแล

เกี่ยวกับการบริหารและควบคุมงบประมาณ เงินรายได และเงินอื่น ๆ ของโรงพยาบาลทหารผานศึก การบญัชี 
การเงิน การจัดเกบ็รายได การควบคุมทรัพยสินและลกูหน้ี ตลอดจนการจัดทํารายงานทางการเงินของโรงพยาบาล
ทหารผานศึก รวมทัง้ปฏิบัติหนาที่อื่นตามทีผู่บังคับบญัชามอบหมาย มผีูอํานวยการกองคลัง เปนผูบังคับบัญชา
รับผิดชอบ มีรองผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย แบงงานออกเปน ๔ แผนก คือ 

                 ๑๔.๔.๑ แผนกการเงิน มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ มีผูชวยหัวหนาแผนก 
เปนผูชวย มีหนาที ่

                            ๑๔.๔.๑.๑ ดําเนินการจัดเก็บรายไดและผลประโยชนของโรงพยาบาลทหาร           
ผานศึก 

                            ๑๔.๔.๑.๒ เบิกรบัและเกบ็รักษาเงินทุกประเภทของโรงพยาบาลทหารผานศึก 
                            ๑๔.๔.๑.๓ จายเงินเดือน คาจาง เงนิสวัสดิการพนักงาน เงินชวยเหลือพนักงาน  

เงินคาใชจายในการดําเนินงาน และเงินอื่น ๆ ของโรงพยาบาลทหารผานศึก 
                            ๑๔.๔.๑.๔ ดําเนินการเกี่ยวกบัภาษีเงินไดของพนักงานและภาษีอากรในสวนที่

เกี่ยวของกบัโรงพยาบาลทหารผานศึก 
                            ๑๔.๔.๑.๕ เก็บรักษาเอกสาร หลักฐาน และสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารในสวนที่

เกี่ยวของกบัโรงพยาบาลทหารผานศึก 
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                            ๑๔.๔.๑.๖ จัดทํารายงาน การรับ-จายเงินประจําวันและทะเบียนคุมทางการเงิน 
                            ๑๔.๔.๑.๗ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบัญชามอบหมาย 
                 ๑๔.๔.๒ แผนกบัญชี มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ มผีูชวยหัวหนาแผนก  

เปนผูชวย มีหนาที ่
                            ๑๔.๔.๒.๑ ดําเนินงานจัดทําบญัชีเงนิงบประมาณ เงินรายได และเงินอื่น ๆ ของ

โรงพยาบาลทหารผานศึก 
                            ๑๔.๔.๒.๒ ควบคุมและเก็บรักษาเอกสารทางการเงินของเงินงบประมาณ เงินรายได 

และเงินอื่น ๆ ของโรงพยาบาลทหารผานศึก 
                            ๑๔.๔.๒.๓ จัดทําทะเบียนทางการเงนิ ประกอบรายการทางการบัญชี 
                            ๑๔.๔.๒.๔ จัดทํางบรับ – จายประจาํเดือน 
                            ๑๔.๔.๒.๕ จัดทํางบการเงินของโรงพยาบาลทหารผานศึก 
                            ๑๔.๔.๒.๖ ควบคุมบัญชีทรัพยสิน และสิง่อุปกรณของโรงพยาบาลทหารผานศึก 
                            ๑๔.๔.๒.๗ ควบคุมทะเบียนลูกหน้ีประเภทตาง ๆ ของโรงพยาบาลทหารผานศึก 
                            ๑๔.๔.๒.๘ ดําเนินการจัดทํารายงานการคํานวณตนทุนผลผลิตการรักษาพยาบาล

ขององคการสงเคราะหทหารผานศึก 
                            ๑๔.๔.๒.๙ จัดทําทะเบียนคุมเงินยืมทดรองจาย 
                            ๑๔.๔.๒.๑๐ ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย 
                 ๑๔.๔.๓ แผนกควบคุมคาใชจาย มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารับผิดชอบ มผีูชวย

หัวหนาแผนก เปนผูชวย มีหนาที ่
                            ๑๔.๔.๓.๑ พิจารณาความตองการ รวบรวมคําของบประมาณของหนวยงานตาง ๆ  

ของโรงพยาบาลทหารผานศึก เพื่อจัดทําคําของบประมาณประจําป รวมทัง้การขอรบัการสนับสนุนงบประมาณ
เพิม่เติมระหวางป 
                                        ๑๔.๔.๓.๒ จัดทาํแผนการใชจายเงนิงบประมาณ และแผนการใชจายเงนิรายได
โรงพยาบาลประจําป 
                                        ๑๔.๔.๓.๓ ตรวจสอบและประเมินผลการบรหิารงานงบประมาณของโรงพยาบาล
ทหารผานศึก 
                                        ๑๔.๔.๓.๔ งานดานวิชาการงบประมาณของโรงพยาบาลทหารผานศึก และระเบียบ
ที่ถือปฏิบัติเพื่อประโยชนในการตรวจสอบการใชงบประมาณของโรงพยาบาลทหารผานศึก 
                                        ๑๔.๔.๓.๕ ดําเนินการเกีย่วกับการขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณของโรงพยาบาล
ทหารผานศึก 
                                        ๑๔.๔.๓.๖ ดําเนินการขออนุมัติกันเงนิไวเบกิเหลือ่มป 
                                        ๑๔.๔.๓.๗ ตรวจสอบเอกสารการเบิกจายเงินงบประมาณเงนิรายได และเงินอืน่ ๆ 
ของโรงพยาบาลทหารผานศึก ที่ไดรับอนุญาตใหเปนไปตามขอบังคับสภาทหารผานศึก คําสัง่ และระเบยีบอื่นใด                
ที่องคการสงเคราะหทหารผานศึกถือปฏิบัติ 
                                       ๑๔.๔.๓.๘ ควบคุม และติดตามการใชจายเงินงบประมาณ เงินรายได และ             
เงินอื่น ๆ ของโรงพยาบาลทหารผานศึกที่ไดรับอนุมัติ ใหเปนไปตามแผนงานและโครงการ 
 



 
 
 

- ๓๔   - 
 
                                       ๑๔.๔.๓.๙ พิจารณาขออนุมัติสงจายเงินงบประมาณ เงินรายได และเงินอื่น ๆ  
ของโรงพยาบาลทหารผานศึก 
                                       ๑๔.๔.๓.๑๐ จัดทําทะเบียนคุมเงินงบประมาณ เงินรายได และเงินอื่น ๆ ของ
โรงพยาบาลทหารทหารผานศึก 
                                       ๑๔.๔.๓.๑๑ รายงานผล และสถานภาพการใชจายเงินงบประมาณ เงินรายได          
และเงินอื่น ๆ ของโรงพยาบาลทหารผานศึก 
                                       ๑๔.๔.๓.๑๒ ควบคุมการปฏิบัติงานสารบรรณ ธุรการ การเงิน การงบประมาณ 
และการพัสดุของกอง 
                                       ๑๔.๔.๓.๑๓ ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

                  ๑๔.๔.๔ แผนกจัดเกบ็รายได มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ มีผูชวยหัวหนา
แผนก เปนผูชวย มีหนาที ่

                             ๑๔.๔.๔.๑ ดําเนินการจัดเกบ็เงินรายไดเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลของโรงพยาบาล
ทหารผานศึก 

                             ๑๔.๔.๔.๒ จัดทํารายงาน และทะเบียนคุมการรับ และการนําสงเงินรายได
ประจําวัน 

                             ๑๔.๔.๔.๓ ดําเนินการติดตามทวงถามหน้ีจากลูกหน้ีของโรงพยาบาลทหาร                
ผานศึก 

                             ๑๔.๔.๔.๔ ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบงัคับบญัชามอบหมาย 
          ๑๔.๕ กองบริการสานการแพทย มหีนาทีร่ับผิดชอบในการวางแผน อํานวยการ ประสานงาน 

กํากับดูแล และควบคุมเกี่ยวกบัการจดัหาเวชภัณฑ สิ่งของเครื่องมือเครือ่งใชเกี่ยวกบัการแพทย การบริการ             
รับ – สงผูปวย การโภชนาการ การจายกลาง การซกัรีด รวมทั้งปฏิบัติหนาทีอ่ื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย             
มีผูอํานวยการกองบรกิารสายการแพทย เปนผูบงัคับบัญชารับผิดชอบ มีรองผูอํานวยการกองและผูชวยผูอํานวยการ
กอง เปนผูชวย แบงงานออกเปน ๕ แผนก คือ 

                  ๑๔.๕.๑ แผนกโภชนาการ มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ มีผูชวยหัวหนา
แผนก เปนผูชวย มีหนาที ่

                             ๑๔.๕.๑.๑ วางแผนดานการโภชนาการและงบประมาณ 
                             ๑๔.๕.๑.๒ กําหนดรายการอาหาร ประกอบอาหารตามหลักโภชนาการและ           

ตามแพทยสัง่ 
                             ๑๔.๕.๑.๓ บริการอาหารสําหรับผูปวยภายใน พนักงานลูกจางโรงพยาบาลทหาร

ผานศึกที่ปฏิบัติงานนอกเวลา 
                             ๑๔.๕.๑.๔ ใหคําแนะนําดานโภชนาการแกผูปวย และประชาชนทั่วไป 
                             ๑๔.๕.๑.๕ จัดทําและรวบรวมขอมลูและสถิติการบรกิารอาหารผูปวย 
                             ๑๔.๕.๑.๖ ทําบัญชีรายรับ – รายจาย 
                             ๑๔.๕.๑.๗ ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบงัคับบญัชามอบหมาย 
                  ๑๔.๕.๒ แผนกบริการรบั – สงผูปวย มีหัวหนาแผนก เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ           

มีผูชวยหัวหนาแผนก เปนผูชวย มีหนาที ่
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                             ๑๔.๕.๒.๑ ดําเนินการรับ – สงผูปวยทั้งในและนอกโรงพยาบาล 
                             ๑๔.๕.๒.๒ ประจํารถพยาบาลและดูแลรักษาอปุกรณภายในรถพยาบาล 
                             ๑๔.๕.๒.๓ ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบงัคับบญัชามอบหมาย 
                  ๑๔.๕.๓ แผนกจายกลาง มีหัวหนาแผนก เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ มผีูชวยหัวหนา

แผนก เปนผูชวย มีหนาที ่
                             ๑๔.๕.๓.๑ ดําเนินการทําความสะอาดอุปกรณและเครื่องมือทางการแพทย ทําลาย

และทําใหปราศจากเช้ือตามมาตรฐาน บรรจุหบีหอแลวแจกจายไปยังแผนกตาง ๆ ตามงานที่เกี่ยวของกับอปุกรณ 
น้ัน ๆ 

                             ๑๔.๕.๓.๒ จัดทําบญัชีและขอมลูตาง ๆ  
                             ๑๔.๕.๓.๓ ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบงัคับบญัชามอบหมาย 
                  ๑๔.๕.๔ แผนกซักรีด มหีัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารบัผิดชอบ มีผูชวยหวัหนาแผนก 

เปนผูชวย มีหนาที ่
                             ๑๔.๕.๔.๑ วางแผนประมาณการและเสนอความตองการเสื้อผาและเครือ่งปูลาด

ผูปวยที่ใชในโรงพยาบาลทหารผานศึก 
                             ๑๔.๕.๔.๒ รับ เกบ็รกัษา ซอมบํารงุ แจกจายและจําหนายเสื้อผาและเครือ่งปลูาด

ผูปวยที่ใชในโรงพยาบาลทหารผานศึก 
                             ๑๔.๕.๔.๓ ซักรีดเสื้อผาและเครื่องปูลาดผูปวยใหเปนไปตามหลักวิชาการ 
                             ๑๔.๕.๔.๔ ดูแลรักษา ปรนนิบัติบํารุงเครื่องกําเนิดไอนํ้าเครื่องซักอบรีด 
                             ๑๔.๕.๔.๕ จัดทําทะเบียนควบคุมการเบกิจาย 
                             ๑๔.๕.๔.๖ ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบงัคับบญัชามอบหมาย 
                  ๑๔.๕.๕ แผนกสงกําลังบํารุงสายแพทย มหีัวหนาแผนก เปนผูบังคับบัญชารับผิดชอบ                

มีผูชวยหัวหนาแผนก เปนผูชวย มีหนาที ่
                             ๑๔.๕.๕.๑ ดูแล เกี่ยวกับการจัดซื้อ จัดจาง และเชาเวชภัณฑสิ่งของเครื่องมือ

เครื่องใชเกี่ยวกับการแพทย 
                             ๑๔.๕.๕.๒ ซอมเครื่องมือทางการแพทย และพยาบาล ปรนนิบัติบํารุงรักษาตาม

วงรอบ ซอมระบบกาซทางการแพทย ดูแลระบบเครือ่งอัดอากาศและทอกาซ 
                             ๑๔.๕.๕.๓ รับผิดชอบในการเกบ็รกัษาและแจกจายเวชภัณฑสิ่งของเครือ่งมอื

เครื่องใชเกี่ยวกับการแพทย ดําเนินการดานบญัชีเวชภัณฑ สิ่งของเครื่องมือเครื่องใชเกี่ยวกบัการแพทย ที่เกบ็รกัษา
ในคลังเวชภัณฑ สิ่งของเครื่องมือเครื่องใชเกี่ยวกับการแพทย 

                             ๑๔.๕.๕.๔ ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบงัคับบญัชามอบหมาย 
          ๑๔.๖ กองเวชศาสตรชันสูตร มหีนาทีร่ับผิดชอบในการดําเนินการเกี่ยวกับการตรวจวินิจฉัยและ

รักษาโรคทางรงัสี การใชรังสี และการปองกันพิษรายของรังสีตามกฎหมายกําหนดตรวจและวินิจฉัยทางพยาธิวิทยา 
ที่เกี่ยวกับการปฏิบัติการดานชีวเคมี บักเตรีวิทยา ปาราสิตวิทยา การตรวจโลหิต นํ้าเหลือง อจุจาระ ปสสาวะ              
นํ้าในไขสันหลงั การตรวจเน้ือเย่ือ และการตรวจอื่น ๆ ทางหองปฏิบัติการทดลอง การชันสูตรและดําเนินการ
เกี่ยวกับนิติเวชวิทยา การจัดหาโลหิต การเก็บรักษา และการใหบริการ ตลอดจนประสานงานกับศูนยบริการโลหิต
อื่น ๆ และปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย มผีูอํานวยการกองเวชศาสตรชันสูตร เปนผูบงัคับบัญชา
รับผิดชอบ มีรองผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวยการกองเปนผูชวย  
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          ๑๔.๗ กองเวชศาสตรฟนฟู มีหนาที่รบัผิดชอบในการดําเนินการเกี่ยวกบัการฟนฟสูมรรถภาพ          

ผูพิการทั้งรางกายและจิตใจ ใหการบําบัดทั้งกายภาพบําบัด กิจกรรมบําบัด อรรถบําบัด รวมทัง้ใหบริการแพทย
ทางเลือก และปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย มีผูอํานวยการกองเวชศาสตรฟนฟู เปนผูบังคับบญัชา
รับผิดชอบ มีรองผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย 

          ๑๔.๘ กองออรโธปดิคสและกายอุปกรณ มีหนาที่รบัผิดชอบในการตรวจและรักษาโรคทาง
ศัลยกรรมกระดูและขอ การแกไขความพิการทั้งผูปวยนอกและผูปวยใน การจัดหาและทําอวัยวะเทียม เครื่อง        
ชวยพยุง รถเข็นคนพิการ และปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบญัชามอบหมาย มีผูอํานวยการกองออรโธปดิคสและกาย
อุปกรณ เปนผูบังคับบัญชารับผิดชอบ มีรองผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย 

          ๑๔.๙ กองอายุรกรรมและจิตเวช มีหนาทีร่ับผิดชอบในการดําเนินการเกี่ยวกับการตรวจและรักษา
ผูปวยทางดานอายุรกรรมทั่วไป อายุรกรรมเฉพาะโรคและจติเวช ทั้งประเภทผูปวยนอกและผูปวยใน รวมทั้ง
ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย มีผูอํานวยการกองอายุรกรรมและจิตเวช เปนผูบังคับบัญชารับผิดชอบ 
มีรองผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย 

          ๑๔.๑๐ กองสูตินรีและกุมารเวชกรรม มหีนาทีร่ับผดิชอบในการดําเนินการเกี่ยวกับการตรวจและ
รักษาทางดานสูตินรี และกุมารเวชกรรม ทั้งประเภทผูปวยนอกและผูปวยใน รวมทัง้ปฏิบัติงานอื่นตามที่
ผูบังคับบญัชามอบหมาย มผีูอํานวยการกองสูตินรีและกุมารเวชกรรม เปนผูบงัคับบญัชารับผิดชอบ มรีอง
ผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย 

          ๑๔.๑๑ กองศัลยกรรมและวิสัญญี มีหนาที่รบัผิดชอบในการดําเนินการเกี่ยวกับการตรวจและรักษา
ผูปวยทางดานศัลยกรรมทั่วไป และศัลยกรรมเฉพาะโรค รวมทั้งการใหบรกิารทางวิสัญญี ทั้งประเภทผูปวยนอกและ
ผูปวยใน รวมทัง้ปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บงัคับบญัชามอบหมาย มีผูอํานวยการกองศัลยกรรมและวิสัญญี เปน
ผูบังคับบญัชารับผิดชอบ มรีองผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย 

          ๑๔.๑๒ กองจักษุ โสต ศอ นาสิก มีหนาที่รบัผิดชอบในการดําเนินการเกี่ยวกับการตรวจและรักษา
ผูปวยทางดานจักษุ โสต ศอ นาสิก ทัง้ประเภทผูปวยนอกและผูปวยใน รวมทั้งปฏิบัติงานอืน่ตามทีผู่บังคับบญัชา
มอบหมาย มีผูอํานวยการกองจกัษุ โสต ศอ นาสิก เปนผูบงัคับบัญชารบัผิดชอบ มีรองผูอํานวยการกอง และ              
ผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย 

          ๑๔.๑๓ กองทันตกรรม มีหนาที่รบัผิดชอบในการดําเนินการเกี่ยวกับการตรวจและรักษาผูปวย
ทางดานทันตกรรมทั่วไปและฉุกเฉิน ดานศัลยกรรมในชองปาก ดานปริทนต และดานทันตกรรมประดิษฐและบรูณะ 
รวมทั้งปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บังคับบญัชามอบหมาย มผีูอํานวยการกองทันตกรรม เปนผูบังคับบัญชารับผิดชอบ              
มีรองผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย 

          ๑๔.๑๔ กองเภสัช มีหนาทีร่ับผิดชอบในการดําเนินการเกี่ยวกบัการจัดหายาและเวชภัณฑในสวน          
ที่รับผิดชอบ เก็บรักษาและจัดทําบัญชีคุมยาและเวชภัณฑ ใหบริการดานเภสัชกรรม ทัง้ผูปวยภายนอกและผูปวย
ภายใน ผลิตยาและปรุงยาตามตํารับของโรงพยาบาลทหารผานศึกและตามแพทยสั่ง และเตรยีมยาเคมบีําบัด           
รวมทั้งปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บังคับบญัชามอบหมาย มผีูอํานวยการกองเภสัชกรรม เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ               
มีรองผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย 

          ๑๔.๑๕ กองการพยาบาล มีหนาที่รบัผิดชอบในการดําเนินการเกี่ยวกับใหการพยาบาลผูปวย             
ทั้งทีเ่ปนผูปวยภายนอกและผูปวยภายใน ผูปวยฉุกเฉิน ออกหนวยแพทยเคลื่อนที่ และศูนยพฒันาเด็กเล็ก               
รวมทั้งปฏิบัติงานอื่นตามทีผู่บังคับบญัชามอบหมาย มผีูอํานวยการกองพยาบาล เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ                           
มีรองผูอํานวยการกอง และผูชวยผูอํานวยการกอง เปนผูชวย 



 
 
 

- ๓๗   - 
 
(1) ขอ ๑๕ สวนภูมิภาคไดแก  สํานักงานสงเคราะหทหารผานศึกเขต ซึ่งมสีํานักงานสาขาตามขอบงัคับ          

สภาทหารผานศึก วาดวยการบริหารงานและดําเนินกจิการขององคการสงเคราะหทหารผานศึก  
             ๑๕.๑ สํานักงานสงเคราะหทหารผานศึกเขตทุกหนวยข้ึนตรงตอองคการสงเคราะหทหาร         

ผานศึกสวนกลาง 
             ๑๕.๒ การจัดต้ังสํานักงานสงเคราะหทหารผานศึกเขต เพื่อใหการสงเคราะหแกทหารผานศึก 

ครอบครัวทหารผานศึก และทหารนอกประจําการในที่มีพื้นที่ภูมิลําเนาพื้นที่รบัผิดชอบ กรณีจะรบัการสงเคราะห
ขามเขตภูมลิําเนา ใหหัวหนาสํานักงานสงเคราะหทหารผานศึกเขตน้ัน ๆ มีอํานาจพจิารณาสัง่ใหดําเนินการ
สงเคราะหได และเมื่อดําเนินการไปประการใดแลว ใหรายงานสวนกลาง และแจงหนวยทีเ่กี่ยวของทราบดวย 

             ๑๕.๓ เจาหนาที่สํานักงานสงเคราะหทหารผานศึกเขต ประกอบดวย 
                     ๑๕.๓.๑ นายทหารประจําการที่ไดรบัแตงต้ังใหเปนหัวหนาสํานักงานสงเคราะหทหาร 

ผานศึกเขตทีเ่ปนไปตามคําสั่งรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม ในกรณีทีม่ิไดแตงต้ังจากนายทหารประจําการให
เปนไปตามคําสั่งองคการสงเคราะหทหารผานศึก 

                     ๑๕.๓.๒ พนักงานและลูกจาง ตามขอบังคับสภาทหารผานศึก วาดวยพนักงานองคการ
สงเคราะหทหารผานศึก และตามขอบงัคับสภาทหารผานศึก วาดวยลูกจางองคการสงเคราะหทหารผานศึกที่ไดรบั
แตงต้ังใหปฏิบัติงานตามภารกจิหนาที่ประจําภายใตขอบังคับสภาทหารผานศึก วาดวยการบรหิารงานและดําเนิน
กิจการขององคการสงเคราะหทหารผานศึก และระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงาน 
และการกําหนดหนาที่ รวมทัง้ขอบงัคับฯ และระเบียบฯ อื่นที่องคการสงเคราะหทหารผานศึกกําหนดข้ึน 

             ๑๕.๔ สัสดีจังหวัดและอําเภอ เปนเจาหนาที่ในการสงเคราะหทหารผานศึกในเขตทองที่ของตน
ตามคําสั่งกระทรวงกลาโหม 

             ๑๕.๕ สํานักงานสงเคราะหทหารผานศึกเขต จะทํานิติกรรมใด ๆ กับบุคคลภายนอกไดตอง           
ขออนุมัติตอผูอํานวยการองคการสงเคราะหทหารผานศึก 

             ๑๕.๖ สํานักงานสงเคราะหทหารผานศึกเขต มีหนาที่ใหการสงเคราะหทหารผานศึก ครอบครัว
ทหารผานศึก และทหารนอกประจําการ ตามนัยแหงระเบียบ และคําสัง่องคการสงเคราะหทหารผานศึก ประกอบ
คําช้ีแจงจากองคการสงเคราะหทหารผานศึกสวนกลาง ในการสั่งจายเงินเพื่อการสงเคราะห ใหหัวหนาสํานักงาน
สงเคราะหทหารผานศึกสั่งจายได การสั่งจายเงินอื่น ๆ ใหเปนไปตามขอบังคับ ระเบียบการเงิน และการบญัชีที่
องคการสงเคราะหทหารผานศึกกําหนดข้ึน 

             ๑๕.๗ สํานักงานสงเคราะหทหารผานศึกเขต มีหวัหนาสํานักงานสงเคราะหทหารผานศึกเขต 
เปนผูบังคับบญัชารับผิดชอบ รองหัวหนาสํานักงานสงเคราะหทหารผานศึกเขต และผูชวยหัวหนาสํานักงาน
สงเคราะหทหารผานศึกเขต เปนผูชวย โดยมีการจัดกลุมงานตามภารกิจหนาที่ เปน ๒ กลุมงาน คือ  

                     ๑๕.๗.๑ กลุมงานอํานวยการและการสนับสนุนรบัผิดชอบดานการวางแผนงาน                 
งานโครงการ งานพฒันา งานงบประมาณ งานติดตามประเมินผล งานธุรการ งานกําลงัพล งานการเงิน งานบญัชี 
งานพัสดุ งานประสานงานตาง ๆ โดยมีหัวหนางานสนับสนุน เปนผูควบคุมดูแลรบัผิดชอบ 

 
 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
(1)  แกไขโดยระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงานและการกําหนดหนาท่ี (ฉบับท่ี ๓) 

พ.ศ. ๒๕๕๓ 



 
 
  

- ๓๘   - 
 
                     ๑๕.๗.๒ กลุมงานสงเคราะห ใหการสงเคราะหดานสวัสดิการสงเคราะหและอาชีว 

สงเคราะห ใหเปนไปตามนโยบายและแผนงาน โครงการ รวมทั้ง ขอบงัคับ ระเบียบ คําสั่งขององคการสงเคราะห
ทหารผานศึก โดยมหีัวหนางานสงเคราะห เปนผูควบคุมดูแลรบัผิดชอบ 
          (1) ขอ ๑๖ เพื่อใหการสงเคราะหทหารผานศึก ครอบครัวทหารผานศึก และทหารนอกประจําการ เปนไปดวยดี
หรือเหมาะสมกับสถานการณ องคการสงเคราะหทหารผานศึกอาจจัดต้ังหนวยงานตัวแทนทีจ่ําเปนหรือเห็นเปน          
การสมควรข้ึนไดทั้งในสวนกลางและสวนภูมิภาค และจะใหข้ึนอยูในสายการบังคับบัญชาของหนวยใดหรอืข้ึนตรงตอ
ผูอํานวยการองคการสงเคราะหทหารผานศึกก็ได 
          (2) ขอ ๑๗ หนาที่โดยทั่วไปนอกเหนือจากหนาที่ที่ไดกาํหนดไวแลว พนักงานทุกคนตองถือวาเปนหนาที่จะ             
ตองชวยกันปฏิบัติและดําเนินกจิการขององคการสงเคราะหทหารผานศึกสวนรวมใหเปนไปดวยดีโดยพยายาม                
ใหการสงเคราะหแกผูมีสทิธิไดรับการสงเคราะหเต็มความสามารถที่จะทําได 

 
หมวด ๒ 

อักษร “ยอ” หนวยงานและตําแหนง 
          (3) ขอ ๑๘ อักษรยอในการใชติดตอทางเอกสารภายในหนวยงาน หรือภายในหนวยของกระทรวงกลาโหม          
ใหใชดังตอไปน้ี 

          ๑๘.๑ อักษรยอหนวยงาน 
                  ๑๘.๑.๑ องคการสงเคราะหทหารผานศึก  ใชอักษรยอวา อผศ. 
                  ๑๘.๑.๒ สํานักผูอํานวยการองคการสงเคราะห 
                             ทหารผานศึก     “ สน.ผอ.อผศ. 
                  ๑๘.๑.๓ สํานักงานเลขานุการ    “ สลก. 
                             ๑๘.๑.๓.๑ กองกลาง    “ กก. 
                             ๑๘.๑.๓.๒ กองกฎหมาย    “ กกม. 
                             ๑๘.๑.๓.๓ กองการประชุมและพิธีการ  “ กปพ. 
                  ๑๘.๑.๔ ฝายนโยบายและแผน    “ ฝผน. 
                             ๑๘.๑.๔.๑ กองกําลังพล    “ กกพ. 
                             ๑๘.๑.๔.๒ กองประชาสมัพันธ   “ กปส. 
                             ๑๘.๑.๔.๓ กองแผนและวิชาการ   “ กผว. 
                             ๑๘.๑.๔.๔ ศูนยกรรมวิธีขอมูล   “ ศกม. 
                             ๑๘.๑.๔.๕ ศูนยสนับสนุนการฝกอบรม 
                                           องคการสงเคราะหทหารผานศึก  “ ศสฝ. 
                  ๑๘.๑.๕ ฝายปลัดบญัชี     “ ฝปช. 
                             ๑๘.๑.๕.๑ กองการเงิน    “ กกง. 
                             ๑๘.๑.๕.๒ กองบญัชี    “ กบช. 
                             ๑๘.๑.๕.๓ กองบริหารและควบคุม   “ กบค. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
(1) - (3)  แกไขโดยระเบียบองคการสงเคราะหทหารผานศึก วาดวยการบริหารงานและการกําหนดหนาท่ี           

(ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๓ 



 
 
 

- ๓๙   - 
 
                  ๑๘.๑.๖ ฝายกําลังบํารุง     “ ฝกบ. 
                             ๑๘.๑.๖.๑ กองบริการ    “ กบก. 
                             ๑๘.๑.๖.๒ กองการพัสดุ    “ กพด. 
                             ๑๘.๑.๖.๓ กองกอสราง    “ กกส. 
                  ๑๘.๑.๗ ฝายสวัสดิการสงเคราะห    “ ฝสส. 
                             ๑๘.๑.๗.๑ กองสวัสดิการ    “ กสก. 
                             ๑๘.๑.๗.๒ กองทุนสงเคราะห   “ กทส. 
                             ๑๘.๑.๗.๓ กองการฌาปนกิจสงเคราะห  “ กฌป. 
                  ๑๘.๑.๘ อาชีวสงเคราะห     “ ฝอส. 
                             ๑๘.๑.๘.๑ กองอาชีพ    “ กอช. 
                             ๑๘.๑.๘.๒ กองนิคมเกษตรกรรม   “ กนษ. 
                  ๑๘.๑.๙ กองตรวจสอบภายใน    “ กตส. 
         ๑๘.๑.๑๐ โรงพยาบาลทหารผานศึก    “ รพ.ผศ. 
   ๑๘.๑.๑๐.๑ กองคลัง    “ กค. 
   ๑๘.๑.๑๐.๒ กองกลาง    “ กก. 
   ๑๘.๑.๑๐.๓ กองบริการ    “ กบร. 
   ๑๘.๑.๑๐.๔ กองเวชศาสตรชันสูตร  “ กวช. 
   ๑๘.๑.๑๐.๕ กองเวชศาสตรฟนฟูและ                                                     
                                               ออรโธปดิคส    “ กฟอ. 
   ๑๘.๑.๑๐.๖ กองอายุรกรรม   “ กอก. 
   ๑๘.๑.๑๐.๗ กองศัลยกรรม   “ กศก. 
   ๑๘.๑.๑๐.๘ กองทันตกรรม   “ กทก. 
   ๑๘.๑.๑๐.๙ กองเภสัชกรรม   “ กภก. 
   ๑๘.๑.๑๐.๑๐ กองการพยาบาล   “ กพบ. 
                  ๑๘.๑.๑๑ สํานักงานสงเคราะหทหารผานศึกเขต  “ ผศ. 
                  ๑๘.๑.๑๒ นิคมเกษตรกรรมทหารผานศึก   “ นิคมฯ 
                  ๑๘.๑.๑๓ หนวยข้ึนตรง     “ นขต. 
 ๑๘.๒ อักษรยอตําแหนง 
         ๑๘.๒.๑ ผูอํานวยการองคการสงเคราะห 
                              ทหารผานศึก     “ ผอ.อผศ. 
         ๑๘.๒.๒ รองผูอํานวยการองคการสงเคราะห 
                              ทหารผานศึก     “ รอง ผอ.อผศ. 
         ๑๘.๒.๓ ผูชวยผูอํานวยการองคการสงเคราะห  “ ผช.ผอ.อผศ. 
                              ทหารผานศึก (ฝายบริหาร)     (ฝายบริหาร) 

                 ๑๘.๒.๔ ผูชวยผูอํานวยการองคการสงเคราะห  “ ผช.ผอ.อผศ. 
                              ทหารผานศึก (ฝายกิจการพิเศษ)    (ฝายกิจการพิเศษ) 
         ๑๘.๒.๕ ที่ปรึกษาองคการสงเคราะหทหารผานศึก  “ ปษ.อผศ. 



 
 
 

- ๔๐   - 
 
         ๑๘.๒.๖ หัวหนาสํานักผูอํานวยการ 
                              องคการสงเคราะหทหารผานศึก   “ หน.สน.ผอ.อผศ. 
         ๑๘.๒.๗ เลขานุการองคการสงเคราะหทหารผานศึก  “ ลก.อผศ. 
         ๑๘.๒.๘ ผูอํานวยการฝายนโยบายและแผน   “ ผอ.ฝนผ. 
         ๑๘.๒.๙ ผูอํานวยการฝายปลัดบญัชี    “ ผอ.ฝปช. 
         ๑๘.๒.๑๐ ผูอํานวยการฝายสงกําลังบํารุง   “ ผอ.ฝกบ. 
         ๑๘.๒.๑๑ ผูอํานวยการฝายสวัสดิการสงเคราะห  “ ผอ.ฝสส. 
         ๑๘.๒.๑๒ ผูอํานวยการฝายอาชีวสงเคราะห   “ ผอ.ฝอส. 
         ๑๘.๒.๑๓ ผูอํานวยการโรงพยาบาลทหารผานศึก  “ ผอ.รพ.ผศ. 
         ๑๘.๒.๑๔ รองเลขานุการองคการสงเคราะห    
    ทหารผานศึก      “ รอง ลก.อผศ. 
         ๑๘.๒.๑๕ รองผูอํานวยการฝายนโยบายและแผน  “ รอง ผอ.ฝนผ. 
         ๑๘.๒.๑๖ รองผูอํานวยการฝายปลัดบัญชี   “ รอง ผอ.ฝปช. 
         ๑๘.๒.๑๗ รองผูอํานวยการฝายสงกําลังบํารงุ   “ รอง ผอ.ฝกบ. 
         ๑๘.๒.๑๘ รองผูอํานวยการฝายสวัสดิการสงเคราะห  “ รอง ผอ.ฝสส. 
         ๑๘.๒.๑๙ รองผูอํานวยการฝายอาชีวสงเคราะห  “ รอง ผอ.ฝอส. 
         ๑๘.๒.๒๐ รองผูอํานวยการโรงพยาบาล   “ รอง ผอ.รพ.ผศ. 
                                ทหารผานศึก (ฝายบริหาร)    (ฝายบริหาร) 
         ๑๘.๒.๒๑ รองผูอํานวยการโรงพยาบาล   “ รอง ผอ.รพ.ผศ. 
                                ทหารผานศึก (ฝายการแพทย)    (ฝายการแพทย) 
         ๑๘.๒.๒๒ รองผูอํานวยการโรงพยาบาล   “ รอง ผอ.รพ.ผศ. 
                                ทหารผานศึก (ฝายสนับสนุน)    (ฝายสนับสนุน) 
         ๑๘.๒.๒๓ รองผูอํานวยการโรงพยาบาล   “ รอง ผอ.รพ.ผศ. 
                                ทหารผานศึก (ฝายการพยาบาล)    (ฝายการพยาบาล) 

                   ๑๘.๒.๒๔ หัวหนาสํานักผูอํานวยการ     
    โรงพยาบาลทหารผานศึก    “ หน.สน.ผอ.รพ.ผศ. 
         ๑๘.๒.๒๕ ผูอํานวยการกอง     “ ผอ. 
         ๑๘.๒.๒๖ รองหัวหนาสํานักผูอํานวยการ     
    โรงพยาบาลทหารผานศึก    “ รอง หน.สน.ผอ.รพ.ผศ. 
         ๑๘.๒.๒๗ รองผูอํานวยการกอง    “ รอง ผอ. 
         ๑๘.๒.๒๘ ผูชวยผูอํานวยการกอง    “ ผช.ผอ. 
         ๑๘.๒.๒๙ หัวหนาสวน     “ หส. 
         ๑๘.๒.๓๐ หัวหนาศูนย     “ หศ. 
         ๑๘.๒.๓๑ หัวหนานิคมเกษตรกรรมทหารผานศึก  “ หน.นิคมฯ 
         ๑๘.๒.๓๒ รองหัวหนาศูนย     “ รอง หศ. 
         ๑๘.๒.๓๓ หัวหนาแผนก     “ หน. 
         ๑๘.๒.๓๔ ผูชวยหัวหนาสวน    “ ผช.หส. 
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         ๑๘.๒.๓๕ ผูชวยหัวหนาศูนย    “ ผช.หศ. 
         ๑๘.๒.๓๖ รองหัวหนานิคมเกษตรกรรม     
   ทหารผานศึก     “ รอง หน.นิคมฯ 
         ๑๘.๒.๓๗ หัวหนาโครงการ     “ หน.โครงการ 
         ๑๘.๒.๓๘ ผูชวยหัวหนาแผนก    “ ผช.หน. 
         ๑๘.๒.๓๙ ผูชวยหัวหนาโครงการ    “ ผช.หน.โครงการ 
         ๑๘.๒.๔๐ หัวหนาสํานักงานสงเคราะห     
                                ทหารผานศึกเขต    “ หส.ผศ. 
         ๑๘.๒.๔๑ รองหัวหนาสํานักงานสงเคราะห     
                                ทหารผานศึกเขต    “ รอง หส.ผศ. 
         ๑๘.๒.๔๒ ผูชวยหัวหนาสํานักงานสงเคราะห     
                                ทหารผานศึกเขต    “ ผช.หส.ผศ. 
 ใหใชอักษรยอตําแหนงผูอํานวยการกอง รองผูอํานวยการกอง ผูชวยผูอํานวยการกอง หัวหนาสวน 

หัวหนาศูนย หัวหนานิคมเกษตรกรรมทหารผานศึก รองหัวหนาสวน รองหัวหนาศูนย หัวหนาแผนก ผูชวยหัวหนา
สวน ผูชวยหัวหนาศูนย รองหัวหนานิคมเกษตรกรรมทหารผานศึก ผูชวยหัวหนาแผนก นําหนาอกัษรยอหนวยงาน 
สําหรับสํานักงานสงเคราะหทหารผานศึกเขต และตําแหนงพนักงานใหตอทายดวยช่ือยอของจงัหวัดทีส่ํานักงาน            
น้ัน ๆ ต้ังอยู 

ขอ ๑๙ อักษรยออื่น ๆ ใหอนุโลมใชตามแบบราชการ และแบบทีก่ระทรวงกลาโหมประกาศใชทุกประการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


